Version . CADIDO 2025

(1) Hoja No.:

{2)Tipo de Archivo:

TRAMITE
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Elaboracién:
(4) Fondo: UAN
A a3 o
(5) U'nidad ﬂcadﬁmlca o Dependencia SECRETARIA ACADEMICA
Administrativa:
(6) Nombre del Area Productora: SECRETARIA ACADEMICA
(19) Soporte(s) Condiciones de Acceso (22) Valores
{7) No. (8) No. De (@) No (13) Cédigo de Periodo de Tramite (18) No. D I (F i D I (23)Vigencia Documental (24) Tradicion
Consecu Ca‘.a Ex edie;ﬂa (10) Legajos | {11) Seccidn | (12) Serie ascifisation (14} Nombre del Expediente (15) Descripcién {Fechas Extremas| Total de P i (aiios) Documental (25) Ubicacién {26) Observaciones
tivo 1 P an Fojas {20) Publico, [ (z1)pariodo S
(16) Inicio/ | Términof Impreso (papel) / Reservado, | de Reserva |Admvol Legall Fiscalf| ATCNIVo de & Archivo ‘1_96 Copias/
Apertura Cierre Digital; Confidencial (afios) Caontable Tramite shd A originales
TONCENTRATTIN UE TOS TRFORMES,
SOUCITUDES, PETICIONES DE LAS UNIDADES
ACADEMICAS DE LA UAN, EXTERNA Y AIENAS A Secretarla Académica |, o ancienyan bajo la plateforma
T — OICHA INSTITUCION. REGISTRO Y CONTROL DE ) . Planta Alta 2do. piso, en C i i gen it
1 26 8 9c 9c.6 UAN/9C/9C.6/2024 CORRESPONDENCIA ENTRADA ¥ SALIDA; RECIBIR 2024 30,356 Papel/digital Piblico Admvo 2 4 Capi g Oficina de de S.A. x
OFICIALEA DE PARTES Correspondencia y ARCHIVOS EN DRIVE DE
L& CORRESPONDENCIA DE UNIDADES ¥ Enconlrados en la credenza | ot b
DEPENDENCIAS; ENVIO LA CORRESPONDENCIA del despacho de la S.A. .
RECIBIOA AL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
roksame e e
REALIZAR LA CONCENTRACION DE LOS Secrelaria Académica [ L entran baio la plateforma
INFORMES, SCLICTTUDES, PETICIONES DE LAS Planta Alta 2do. piso, en la INEITFjGDNAL ey mmj = |:
2 20 54 13C 13c2 UAN/13C/13C.2/2023 INFORME DE LABORES. UNIDADES ACADEMICAS DE LA UAN, 2023 5184 Papel/digital Pablico Admvo 2 4 Copl { Oficina de d hode S.A | e o PR
INCLUYENDO INSTITUCIONES EXTERNA Y AIENAS| Encontrados en la credenza l:g:g:si.n:l.‘:i i
A DICHA INSTITUCION, del despachode laSA .
El presente inventario consta de (27) 35,540 hojas y ampara la idad de (28)___ i fisicos de los afios extremas (29) . Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30)___ (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)___.
5

Sty M.

ELABQRO {32)

NOMBRE Y FIRMA

RE (53)

£r MARIA TRINIDAD ?ARKINSOi LEON K

NOMBRE Y FIRIVIA
FSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMNMITE

MTRA. MARTA DEL CAR|

MNOMBRE Y FIRM
TITULAR DE LA UNIDAD AD

INISTRATIV,

i
TP

Universidacd
Auténoma
de Nayarit

SECRETARIA ACADEMICA



Versién . CADIDO 2025

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

2 TRAMITE
(1) Hoja No.: (2)Tipo de Archivo:
(3) Lugar y Fecha de TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 2026
Elaboracion:
: b §i L
(4) Fondo: uAN
{5) Unidad Académica o Dependencia
Administrativa: SECRETARIA ACADEMICA
(6) Nombre del Area Productora: COORDINACION DE PLANEACION Y GESTION ACADEMICA
(19) Soporte(s) Condiciones de Acceso (22) Valores
7} No. 5 i ami 18) No. clasificacion Documentales C 24 dici
{7} 8) No. De (9) No. 3 I ¥ (13) Cédigo de (14) Nombre del s Pericdo de Tramite (18) Documental(es) (Pre ) dgil (23)VIgunc|§ D (24) Y .
Consecu o 5 (10) Legajos | (11) Seccién | (12) Serie 25 & (15) Descripcion (Fechas Extremas) Total de Primarios (ainos) Documental (25) Ubicacién (26) Observaciones
Caja Expediente Clasificacion Expediente EHIRAIT
tivo Y {17 Fojas (20) Piblico, [(21)Periodo Archiiva d Archivad
(16) Inicio/ | Término/ Impreso (papel)/ | Reservado, |deReserva |Admvol Legall Fiscall ’“é‘"" L i “"'{:’a e Copias |
Apertura | Cierre Digital: Confidencial | (anios) Contable Tramito | Concentracion gi
TUSULIA TRS TAF AFOTD TECTIG
JURIDICO. (OFICIOS RECIBIDOS DEL ORGAND Epdealoita Aeaddmica Maniafits
- R CONSULTAS, ASESORIAS Y/O | INTERR CONTROL. OFICIOS R y i . R L 2do. piso, en 2 Oficina ds
: d = 2 Wlyersee ABOYO TECMICO-JUR ACTAS ADMVAS k22 = Impin B 2 Lopas Sespachode S A sn la cradenza
105 SEGUIMIENTO INTERNO DE LA e lai A
ARCHIVO DE INFORMES TRIMESTRALES DE LOS 55";'3"3 "“:E’"‘;P'J"‘; Al
2 1 3c icz UAN/3C/3C 242025 PRESUPLIESTC Y PROVECTOS PATRONATO ASIGNADDS A LA Pablica Adnia 5 & it it e, S 1 b
ORGANIZACION A dniiSA
PRESUPUESTOS DE INGRESOS ¥ EGRESOS DEL o ——
5 . . PROGRAMA OFERATIVO | EXERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE. ¥ LOS it — — . = . 2do & la Coord. Planescisn
ANUAL (PORY FROYECTOS QUE REQUIERAN EINANCIAMIENTO likidad i AR admva; Carpatas en credenza de
EXTRACROINARIO, EN SU.CASO. B CRGA
EXPEDIENTES DE PERSOMAL DOCENTE
Exd ITES DE PERSONAL ADMIBISTRATIVO,
EXPEDIEMTES DE PERSOMAL DIRECTIVO, Secrataria Académica Planta Alta
e Ay 2do. piso, &n Ia Coord. Planeacisn
DOCUMENTOS DE ESTUDI TORIO: _
4 1 2 Kot UAMACAE 1/20; EXPEDIENTES DE PERSONAL CAUMENTC ATURICS FROBATORCS; ena-23 63 Impresa / Digital Canfidzncial Adnwist Conal 35 s copias admya. Archivers de RH/Se 211.44 MBYTES (22 archivas)
QUE SE ENCUENTRAN DENTRQ DE LA 2 el oot il
PLATARORIAA PIEDA, ¥ ARCHIVO DIGITAL DE ttucional PIIDA.
DOCS. PROBATORIOS PERSONALES (ARCHIVO
£14 DRIVE DE RECURSOS HUMANGS).
CONCENTRACION DE HOMINAS DE PERSONAL Setretaria Acadsmica Planta Alta
DOCENTE NOMIMAS PERSOMA Admva/ L 17 Fiscal/ i 2nla Co Tk g
5 1 ac acz 312022 HOMIMA POGENTE, FEHINAT FERSONAL 2022 50 Diaital Pikilico Em¥RFLEdag & 8 copias 2do. piso, 2n 1a Gaord. Planeacion 1,292 MBYTES
ADMINISTRATIVO, HOMINA DE BECAS Canta admva. DRIVE del equipo de
DOCENTES. (DRIVE DE RECURSOS HUMANOS) enlzcz RH
AJUSTES DE SALARIO DE PERSOMAL DOCENTE - 5l 5
~ ENTOSE AILUSTES ALARIOS DE Secretaiia wdemiza Planta Aha
H 1 4C 43 UAMACHC 342023 INCIDENCLAS APESGUENTESS 75 DE SAbARIOS AL 2023 579 Admo 5 H <opias 2do pica. 2n 1a Ceord, Plansacian 0.0177 MBYTES
PERSONAL ADMINISTRATIVO {DESCUENTOSE . A e R
5 INCIDENCIAS JUSTIFICADAS. s
Al E DI X QUE AR A 1
RERIE ’E‘L'H““JE(.E QUEARIOIA L Secrelaria Ataddmica Plania Alta
7 1 ic AC4 UANJACHC REGISTRO DE ASISTENCIA PLATAFGRMA INSTITUCIONAL PIDA DE anp-23 125 Publica Admia 5 5 Copias 2dg, piso, an la Coerd Plareacion 1477 [BYTES
MARNERA MENSUAL; RESPALDO ARCHIVO admva. Archivero de RH
DIGITAL €N DRIVE DE RECURSOS HUMANOS
TICET I35 7 PERRATEUS (UE SE GENERATT
DENTRO DE LA PLATAFORMA NSTITUCIONAL
ADA; ARCHIVG DE RESPALDO DE PERMISOS ¥
LICENTIAS ADMINISTRATIVOS ¥ DOCENTES: S f‘@ﬂcﬁ""? ';‘lﬁr-‘ﬁj“ﬁu
&8 1 4€ 4C6 HCE/2023 LICENCIAS ¥ PERMISOS | CONTROL EM FORMATO EXCEL DE PERMISOS Y | ene-23 3118 Publco Adrivaf Lega! 5 5 Qriginalic T T 28.8 MB (372 archivas)
LICENCIAS OTORGADOS ¥ CONTROL DE OFICIOS decameo R H
{SINDICATO) CORMTROL DE PASES DE SALIDA
DECUENTA DE RECUASOS HUMANGS
El presente inventario consta de (27) 4296 hojas y ampara la idad de (28) 8 expedi fisicos de los afios extremos (29). . Para expedientes con d electréd ampara la de (30) 11,344.45 MBYTES=11.08 GBYTES (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)DRIVE DE R.H.
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(19) Soporta(s) Condiciones de Acceso (22) Valores
(7) No. (8) No. De (9) No (13) Cédigo de Periodo de Tramite (18) No. Documental{es) (Preclasificacion) Documentales {23)Vigencia Documental (24) Tradicion
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Apertura Cierre Digital: fidencial (afios) Contable Tramite e i iginal
(ARCHIVOI DE CARGAS HORARIAS DE DOCENTES ¥
3 Secrelaria Académica Planta Alla
ADMINISTRATIVOS (DIGITAL Y FISICOY - . . ! .
g 1 4c 47 UAN/AC/AC.7/2023 CARGAS HORARIAS ene-23 1489 Papelidigital Piblica Adawof Legal 5 10 Copias 2da. piso, en Ia Coord. Planeacisn 4,17 Mbytes
PUBLICADAS DENTRO DE LA PLATAFORMA puriss s s iy
INSTITUCIONAL PIIDA.
VIGILAR, REGIS 1 RAR, MURITOREAR, CUNTROLAR
¥ EVALUAR £ CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA
CONTROL ¥ SEGUIMIENTO DEL ANUAL DE ADQUISICIONES ¥ SERVICIOS, Sectelaria Académica Planta Alta
10 1 18 5C 5C6 UAN/SC/SCE/2023 | PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES | ASEGURANDO TRANSPARENCIA, EFICIENCIAY | ene-23 12049 Impreso/Digital Piblico Admvo/ Cantable 6 6 Copias M:arf"::' o B f;“::‘ :::.;:cf“ 5198 Mbyles
Y SERVICIOS APEGO A LA NORMATIVA; ADMINISTRAR ¥ e e
GESTIONAR LOS RECURSOS FINANCIEROS
INSTITUCTONALES ¥ FEDERALES ASIGNADOS A
T e e RECURSOS MATERIALES, INVENTARIOS DE 5“;‘““'3 -“W‘Télf"g‘rpfa“:; Alta
£ ok i 0. piso, en la Oficina de
1 1 6C 6C1 UAN/6C/6C.1/2023 INMUEBLES BIENES MUEBLES, ALTAS, BAJAS Y 2023 Digital Piblico Admvo 2 10 Copias daspacho da S A enconirados an B7.6 Mbytes
TRANSFERENCIAS. DRIVE.
FICHAS TECNICAS DE VALORACION Secretaria Académica Planta Alta
A + i o % 2do. pise, en la Coord. Planeacidn
12 1 9 9c.7 UAN/9C/3C.7/2023 ARCHIVO DE TRAMITE GOCUMENTAL INVENTARIOS DOCUMENTALES 2023 412 Pagclidigial Piblico Admvo 2 4 Copias Pty g 52.65 Mbytes
GENERALES DE LA SECRETARIA de correa RH
Secretaria Académica Planta Alta
SOLICITUDES DE ACCESD A LA ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA = o . 2do. piso, en 1a Oficina de Apoyo
13 1 10C 1003 UAN/10C/10C.3/2022 T aah oG A AN A 2022 Digital Rilico Admva 2 4 Copias il i 29 Mbytes
ubicada en credenza de fa coord.
. Secrelaria Académica Planta Alta
ATENCION A SOLICTTUDES DE ACCESO A LA B.... . 2do, plso, en la Oficina de Apayo
" 1 10¢ 10C9 UAN/10C/10C.9/2023 | OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA i oy 2023 434 Imprasa piilico Admvo 2 4 Copias SRER b s
ubicado en credenza de fa coord

El presente inventario consta de (27) 14,384 hojas y ampara la cantidad de (28) 6_ expedientes fisicos de los afios extremos (29), . Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30) 5,325.32 MBYTES= 5.32 Gbytes(KB, MB, GB, TB) almacenados en {31) almacenados en equipos de las coordinaciones y respaldados en DRIVE,
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(1) Hoja No. (2)Tipo de Archivo:
(3) Lugar y Fecha de TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 2026
Elaboracidn:
(4) Fondo: UAN
{5) U.ni.dad .l:cademma o Dependencia SEGRETARIA ACADENICA
Administrativa:
(6) Nombre del Area Productora: COORDINACION DE PLANEACION Y GESTION ADMINISTRATIVA
{19) Soporta(s) Condiciones de Acceso (22) Valores
(7) No. (8) No. De (3} No. {13) Cédigo de Periodo de Tramite (18) No. Documental(es) (Preclasificacion) Documen| I (23)vig {24) Tradici
Consecu Pl Extedionte | (10} Legajos | (1) Seccion | (12) Serie Rt (14) Nombre del Expediente {15) Descripcid (Fechas Extremas} | Total de Primarios (afios) D | (25) Ubicacién (26) Observaciones
tivo s B an Fojas (20) Publico, | (21)periado L [ i
(16} Inicio/ | Términof Impreso {papel)/ | Reservado, |de Reserva |Admvol Legall Fiscall 'T i Cm':er""&cfﬂn Copias |
Apertura Cierre Digital: Ci il (afios) Contabl i originales
GRAFICOS INFORMATIVOS DE TALLERES, . .
g Secrelaria Académica
DESARROLLO ¥ DIFUSION DE LAS cu’;ﬁ:ﬁaégg%’zhrﬁss;x:xf; s Planta baja, en la oficina de |Cantso: 1,014 archivos Tamadio Total (KBJ:
15 1 186 nc 11C4 UAN/11C/11C. 472022 CAMPARIAS PUBLICITARLAS, e e Lt e o 2022 Digital Publico Admva 2 4 Copiss comunicacion, archivos  |15720,911 K8 Tamafio Totel (GB): \approx
COMUNICADOS E INFORMES PENYE PChient respaldados en disco duro |15.72068.
relacionados con la promocidn y resultsdas de axterno
convocatariasy proceses de admisidn. :
9 — Conteo: 290 archivos Tamana Total (KB):
RECONOCIMIENTO OCELOTE A LA EXCELENCIA Secretaria Académica 5,845,719 KB Tamario Total (GB): \approx
ACADEMICA Eventos Institucionales Campuesto Planta baja, en la oficina de zlraa- e N'Eh; E -
16 1 41 c 11C5 UANAIC/11C 52022 EVENTOS [NSTITUCIONALES pri por archivas de i o 2022 Digital Publica Adnwo 2 4 Capias comunicacion, archives -randasde di 5 hdob lustrator),
i Justrator
registro de eventos relacionados con diferentes respaldados en disco dura %" S 2 ¥
sttt T e ity archivas de alta resolucion JPEG, PNG) que
- 13 identidad visusl de [3
MATERIAL AUDIOVISUAL DE PODCAST ¥
CAPSULAS INFORMATIVAS SOBRE LOS TRAMITES Secretaria Académica
¥ SERVICIOS DE LA SA, Y VIDEOS PUBLICITARIOS Planta baja, en la oficina de Conteo: 70 archivos Tamafo Total (KB):
7 1 n 1c 1C6 UAN/TIC/11C.6/2022 [ MATERIAL MULTIMEDLA INSTITUCIONAL | DE SERVICIOS DE LA LAN PARA LA COMUNIDAD 2022 Digital Piblico Admve z 4 Copizs comunicacion, archivos 439.939 K8 Tamano Total (GB): \epprox
EN GENERAL. Incluye archivos con contenida respaldados en disco duro 0439 GB
visual {imdgenes y animaciones) que podrian externo.
usaree an divereas olatafmas
ENTREVISTAS DE ACUERDC CON PROCESOS DE Ghcratiiia Acadérica
RELEVANCIA DE LA SECRETARIA ACADEMICA. Planta baja, en la oficina ds
ENCIO E s i icacia e & Conteo: 6 archivos T: Total (K8): 6,176
18 1 2 e 1ce UAN/IC/1IC.8/2022 AT ION MEDIOS Di Atencibn Medios de VCnr\luch‘aann Externos 2022 Digita! Pablico Admwo 2 A Copins: carmunlsasitm: arhives onteo: a_n: ivas Tamana Total (KB):
COMUNICACION EXTERNOS Archivos que sugieren interaccién con medios o respaldados en disco duro KB Tamaiio Total (GBY: \approx 0.057 GB
eandidatos externos (farmatos de aceptacian y et
listos de N
SEGUIMIENTO DE AUDITORIAS DE DAR SEGUIMIENTO ¥ ATENCION A LOS Secretaria Académica
19 i 3 12C 12C1 UAN/12C/12C.1/2022 | ORGANISMOS AUDITORES (OIC, ASEN, | REQUERIMIENTOS DE AUDITORIAS REALIZADOS 2022 658 Papel Piblico Admvo 5 T Copias Planta Alta 2do. piso, en la
ASF,SFP, AMOCVIES, ENTRE OTRAS) A LA SECRETARIA ACADEMICA. Oficina de despacho de S.A.
Secretaria Académica
Planta Alta 2do. piso, en la
] A Rl +
20 1 3 13c 13C6 FUAN/13C/13C6/2023 ESTADISTICA INSTITUCIONAL SWU: CLE;:: o ;fé{'xf;’:ff = 2023 3 Digital Piblico Admwof Contable 2 4 ® Copiss Coord. Planeacion admva. Conteo: 3,316.84 KBYTES
Carpetas en mueble o
credenza
El presente inventario consta de (27) 658 hojas y ampara la de (28)___ expedi fisicos de los aiios extremos (29), . Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30) 19.0083 gbytes (KB, MB, GB, TB} almacenados en (31) DIGITALES ENCONTRADOS EN DISCO DURO EXTERNO y DRIVE DE LA SECRETARIA.
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Consecu Caja Expediente (10) Legajos | (11) Seccién | (12) Serie Clasificacién (14) Nombre del Expediente (15) Descripcion (Fechas Extremas) Total de Primarios {aiios) Documental {25) Ubicacién (26} Observaclones
tivo {17) Fojas (20) Publico, [(21)Periodo his p
(18) Iniclaf | Términof Impreso (papel) | | Rescrvado, | de Reserva |Admvol Legall Fiscall| ATeiivede | Archivo de Copias /
Apertura | Cierre Digital: [ (afios) Contable Trémite | Concentracidn igi
ELABORACION DE HSTAUMENTOS | Convoeatorlas publicadas por fa Direccidn de Desarrollo del Prafesorado i g secrtars rnwmmm tesedresons Tf:,;: v
1 © 3 UAN/2C/2 5 i i s i
f2c/2c3f2002 epreials sl optes i d:l:::l\m::‘:: sy evaluativa del 16/08/2072 Digital puslico Admia s 2 e s g Ltk ceabie D SeEARRILG B,
kbt e b abass L Frafesorado FROFESORADD 17.4 MB.
Edifida de Secretarfa Los docurmentos del expediente son digitales ¢
POA: Planes Oy th A les y sus inf del POA con AcadémicafSegunda PisofOficinade  |se incrementan en cada trimestre. DISCO DURO
¥ E e AN 2 % ; e
UAN/SC/C.6/2022 | PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POR) | L0 *o 16/08/2022 Digital Pibiico Admia 5 2 T L8, U ri DL LGB NEGEL
Profecarada PROFESORADD 1.72 GB.
Faniins vl ol Ednﬁdodelsseaelada o Los aowme:mw e;ucd?unu: m;:g]u;}s:u
i i AcadémicafSegundo PisojOficinade |52 incrementan en cada trimestre.
a ac1 uan, LS
E3 c Jac/ac.1/2022 EXPEDIENTES DEL PERSONAL Zp::;enlks :e: :zmn:a: :::;::;,mm 16082022 Digita Pibic admvo 5 H b gy I DIRLCL A be LR AEO T
PREsnAeEac enond Profesorado FROFESORADD 105 MB.
FLABORACION, REGISTROY (o p s o Vatoracisn Documintil, Filineindy i Al s o
i écnic i L i de i en cada wimestre.
4 = AN, 2022 IDACICH DE INSTRUMENTOS DE it bl 5
8¢ 93 UAN/C/9C.3/20: VAL '::u?m bl |s:u :S b ekl il 16/08/2022 Digital Publica Admya 5 z Direccidn de Dasarralio del DE LA DIRECCION E DESARROLLO DEL
Protfesorado PROFESORADD 17.5 MB.
Er P ¥
dencias del delaDDPenls i de |sei €ada trimestre. DISCO DUR
5 ». P 2l i
100 1009 UAR/I0C/10C9/2022 | OBUGACIONES OETRANSPARENCIA | i B0l Pl T arenein, 1670872022 Digitl Publico Adined s z ol asiiinds D LA DIRECCISH i DESARADLLO DEL
COMUNICAROS: Comunicados publicades por |3 DOP.
[FORMATOS: Diversos formatos utilizados. Edifico digitales y
. BOLETINES Boletines i defa cadémicafSezundo Piso/GRicinade |s¢ inrementan en cada trimestre, DISCO DUAD.
3 4c. 4C/14C. ! R PUBLIC o
1c 1L UAN/14C/14C.1/2022 CON ELSECTOR PUBLICO b=y TrAnmes | 1o Digital Poblico Admua H 2 P i il b el
Y SERVICIOS: Tramites y su pr ) SEIVICIOS Y Profesorado PROFESORADO 16.8 MB.
INFORMES A AUTORIDADES: Informes 2 Rectori.
REGISTRO ¥ CONTROL DE edificio dz Secrerari Los documentos del expediente son digitales ¥
OFICIOS ENVIADOS. . i PitofORtinade  [se i ISCODURD.
7 IC.6 UAN/9C/9C 6/2022 CORRESPONDENI igital Imyo
% 3 REIHE: “Cl;;:[wmm " |oricios Reciainos Tripiet Derw) bl Ao % 4 Dircccidn de Desarrolio del G LA DIRECCION DE DESARROLLO DEL
Profesorado PROFESCRADD 193 MB.
|2 {28)___ expadientes fisicos de los afios extremos (29)___. Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30) 2.062 GB (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)_Disco duro DDP.
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bb ool o Ly PROFESORADO/DIRECCION DE DESARROLLO DEL PROFESORADO
(19) Soporte(s) Condiciones de Acceso (22) Valores
(7) No. % Periodo de Tramite (18) No. Documental(es) (Preclasificacién) D i (23)Vig D tal (24) Tradici
Consecu ‘3)(':’:;““ : (9):u.t {10) Legajos | (11) Seccion | (12)Seria | (13)Cédigede | {14) Nombro del (15) Descripcion (Fechas Extremas) | Total de Primarios (aiios) D (25) Ubicacién (26) Observaciones
tivo i xpedionte I~ ] @0 | Foiss {20] PUBTES, [(21)Pariodo E—
(16) Iniciol | Término/ Impreso (papel)/ | Reservado, |de Reserva |Admvol Legall Fiscall 'Tc e % L ‘;f i) Copias /
Apertura | Cierre Digital: c i (afios) Contable ramite oncentrac g
EVALUACION CUANTITATIVA: Métados de Trabajo; Informes de
Evaluacion por Profeser(a); Informes de Evaluacion por Programa
Académico; Informes de Evaluacion por Unidad Acedémice; Informes de
Evaluation Institucianales. o i 3
5 Edificia de Secrstaria Los documantos del axpediente son digitales y
pesapoLope. | EVALUACION CUALITATIVA (PROFORINS-UAN): Instrumentos de - . {neadérmicafsegundo Piso/Oficina de [ se incrementan en cada frimestre, DISCO DURO
1 b 53 UAN/25/25.3/2022 PROFESORADO Evaluacion de la Forma de Relacidn Pedagdgica; Instrumentos de 30/09/2022 Digital Publica: Rdmya: B 2 Direccién de Desarrallo-del DE LA DIRECCIGN DE DESARROLLO DEL
y Evaluacidn de Academias; Informacion para la Evaluscian de Profesorado PAOFESORADD 6.710 GB.
13 Farma de Relaclén Pedagdgica; Informacin para el Seguimlenta y
Evsluacion de Academias; Informes Generales de Evaluacidn dz la Farma
de Relacidn Pedagdgica; informes de Evaluacién de la Forma de Relacién
Fedagosita por P ; Informes de ion de i
El presente inventario consta de (27) _ 1 hojas y ampara la cantidad de (28)___ expedientes fisicos de los afios extremos (29) . Para expedientes con documentos electranicos, ampara la cantidad de (30) 6.710 GB (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)_Disco duro DDP.

COORDINADOR DE EVAL!

ELABOROG {2)
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REVISO (39)
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Universidad
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Version . CADIDO 2025

{1) Hoja 7 TRAMITE
No.: (2)Tipo de Archivo:
(3) Lugar y Fecha de TEPIC, NAYARIT, 31 DE MARZO DE 2026
Elahoracién: o - a4
(4) Fondo: UAN |

(5) Unidad Académica o Dependencia

RiA ACADEMICA
Administrativa: SECRETA

COORDINACION DE APOYO Y FORTALECIMIENTO ACADEMICO/DIRECCION

(6) Nombre del Area Productora: DE DESARROLLO DEL PROFESORADG

(19) Soporte(s) Candiciones de Acceso {22) Valores
(7) No. ot Periado de Tramite {18) No. D (Preclasificacion) D I (23)Vigencia Documental (24) Tradicion
Consecu | B No.De | @INo. | 0 oo | (14) Secoion | (12) Sorie | (13} Codigade | (14) Nombre dal (15) Descripcion {Fechas Extremas) | Total de Primarios (afios) D (25) Ubicacién (26) Observaciones
Caja Expediente Clasificacion Expediente 2 s 5
s [§d) Fojas {20) Publico, |(21)Periedo e
{16} Iniciol | Término/ Impreso (papel)/ | Reservade, | de Reserva |Admvol Legall Fiscall| Archivode | Archivo de Copias |
Apertura Cierre Digital: Confidencial | (afios) Contable Tramite | Concentracion originales
g
APOYO A ACTIVIDADES ACADEMICAS: Convocatorias, Listas
de Solicitudes, Lista de beneficiarios. BECAS
PATRONATO: Oficios, Listas de Becarios por afio.
ESDEPED: Canvacatarias, Dictimenes y Listas de profesores beneficiados Eefpodesescatats Los documentos del expadisnte son digitales y |
DESARROLLODEL  |por afio. o Acadimica/Segundo PlsofOficinade | oo jneramentan en cada trimestre, DISCO OURO
1 5 253 UAMN/25/25.3/2022 30/03/2022 Digital Publica Admvo s z Direccian da Dasarrollo del DIE LA DIRECCION DE DESARROLLO DEL

PROFESORADD PERMISOS CON GOCE DE SUELDO: Convacatorias; Expedisntes, Profesarado fCosrdinscidn de Apoyoy
Dictdmenes y Listas de beneficiarios por afia. Fortalecimiente Académico.
PRODEP: Apoyo a PTC Perfil Deseable por Afio; Evaluacién a Cuerpas |
Académicos por aiio; Perfil Deseable PTC por afio.
RECONOCIMIENTOS: Listas de profesorado reconacidos gor afio.

PROFESORADO 1.31 GB.

. Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30)_1.31 GB (kB, MB, GB, TB) almacenados en (31)_Disco duro DDP,

Zm Yokl e

El presente inventario consta de (27) _1_ hojas y ampara la cantidad de (28) ___ expedientes fisicos de los afios extremos (29)

Universidac |
Autonomia i
de Nayarit v 5

SECRETARIA ACADEMICA

MTRA. MARIA DEL §A

MNOMBRE Y FIRMA SECRETARIA ACAD)

POMNSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE




Version . CADIDO 2025

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

(1) Hoja 8 TRAMITE
No.: (2)Tipo de Archivo:
(3) Lugar y Fecha de TEPIC, NAYARIT, 31 DE MARZO DE 2026
Elaboracién: s - -
(4) Fondo: UAN
(5) U.ni.dad A.r:ademlca o Dependencia SECRETARIA ACADEMICA }
Administrativa:
) Ny e Gl P s COORDINACION DE FORMACION PARA LA TRASCENDENCIA SOCIAL/DIRECCION
@ e S et RIoruciane: DE DESARROLLO DEL PROFESORADO
(19) Soporte(s) Condiciones de Acceso {22) Valores
(7) No.. 2 Pgriodo de Tramite (18) No. Do tal( {Preclasifi 6n) D I (23)Vigencia Documental (24) Tradicion
Consecu [ﬁ}(l:‘l:;;‘ﬂa Exwzn;::'t (10) Legajos | (11) Seccidon | (12) Serie (:_3} E?qdlgq‘de (14,3 NGT.bre el (15} Descripcion (Fechas Extremas) Total de Primari (anos) D (25) Ubicacion (26) Observaciones
tivo peciants P 7 Fojas (20) Pablico, | (21)Periado e =
(16) Inicio/ | Términal Impreso (papel) / Reservado, |de Reserva [Admvo/ Legall Fiscal/| ATenvVO de cA"h“:n s, Copias |
Apertura | Cierre Digital: Confidencial | (arios) Contable Tramite | | Concentracion originales
FORMACION DISCIPLINAR: Atencian a Convocatorias; Constancias de
Profesar de Profesores; Constancias Profesarado; Registros da Espacias de
Formacian Externos; Registro de Espacios de Formacion Internos.
FORMACION PEDAGO ios- 1
= GICATHICIAL uah(,"atmmf Tallf:r] Ediflcio de Secretaria Las documentos del expediente son
Constancias de Profesor de Profesores; Canstancias Profesorado; Académica/Segundo Piso/Oficinade | izitales y s2 incrementan en cada
DESARROLLO DEL Programaciones; Pragramas de estudio. = il & Direccisn de Desarralio del ritaadia, Biste BUAS BETA
1 5 253 UAN/25/25.3/2022 e 30/09/2022 Digital Publ 7 Adh s 2 gl .
S, PROFESORADO FORMACION PEDAGOGICA [PROFORINS-UAN): Andamisje; a4 wlee G Profesorado/Coordinacidn de DIRECCION DE DESARROLLO DEL
Asesorias API; Conferencias: Constancias Asesares Pedagdgicos e paala P 400 1.87 GB.
Instituclonales (API); Constancias Prafesorado; Ponencias; Publicacianes
Pedaghgicas; Registros y seguimiento a PROFORINS-UAN; Solicitudes.
AC ituti el Mapasc 1l
Registros.
£l presente inventario consta de (27) _1_ hojas y ampara la cantidad de (28)___ expedientes fisicos de los afios extremos (29)___. Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30) 1,87 GB (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)_Disco duro DDP.
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. UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT IR |

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Merzitii . CADIDO 2025

(1) Hoja

L - 3 = TRAMITE
No.: i - {2)Tipo de Archivo: =
|- {3) Lugar y Fechade TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 7076
{4} Fando: S uaN

=

(5} Unidad Académica o Dependencia

SECRETARIA ACADEMI
Administrativa: TARIA ACAI cA

(6) Nombre del Area Productora: DIRECCION ESPECIALIZADA DE EDUCACION VIRTUAL
s ; R T " (22) Valores :
LRl -| Condicione: o G (22 Volofes iy
¢ E s E “Periodo de Tramite : ,.(.1?'5 porte(s) : "’c': fice do Acco 0 entales ncia | enfal | (24) Tradicion - | . - :
1 e B (1) Seccion - (Fechas Exfremas) cieas e o Bilnalios faflos) o~ 0 o Dopuieniali: Lot by tintcacion e s, (26) Observaciones
Caja E - : i R T T {20) Publico; | a1)periodo | - = - iEeT S e 3 et
: % . Al e - Al ade | Archivo de :
(18} Inicio/ ! Reservad: deReserva | - : fais | Concentiacion
Apertura " {anos): Fiscali Contable 2| %
ENESTA SERIE SEINCLUVE THFORMATISN RELACIONADA CON BOCUMENTOS DE Edif. Complax, en |2 Oir
NOMBRAMIENTOS DISIGNACIONES s ?
1 15 152 UANMSIS 272023 n{:m'q-vm ek TONEEY | cUeRD0, NOMBRAMTINTOS DEIGH ACIONES RECPONSABLES ¥ ERLACES DE 2023 % Papeydigital Fiblca Admiof Legal & B Cogiss Espacialzado en Educacion
sSEHEE RECURSOS HUMANDS A CARGO DE LA DEEV. Virtual, Librero 23 int 2
| — — tcapeta

Edd. Complex, en la Dir.

ELASORACION DF INSTRUMENTOS 5 e AT a - . . ; g %
2 2 2c3 UAN/Z.Cr2C 312023 ;uan;'cos Afi‘ ::;:‘f‘:; ﬁt”;:’:‘::&cﬂ::;‘m’;‘m ’DP" ”;’;“‘ :”’:’é”;r 2003 #0 Papetidigital Piblico Adowo/ 18gsl E 7 Copiss Especialzado en Educacion |

: $ : S g e gy Virtual, Librero 23 int 2
LA DEEV. _maa ‘

Edif. Complex, en [a Dir. .,
g ! 13 13c.2 UANM3CH3C 22023 TNFORMES LABORALES , 2023 1091 Digftal Piblico Admyo 2 4 Copias, Especialzado en Educacion 4 carpetas {
EN ESTA SERIE SE DNCLUTE INFORMACION RELACIONADA CON DOCUNTNTOS DE 5 :
% A Virtual, Librero 23int 2
INFORMES DE LASCRES ¥ RELACKONADOS o

El presente inventario consta de 1177 fojas y ampara la cantidad de 5 carpetas fisicas del afio 2023 a marze de 2026.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Vdisisn . CADIDD 2025

TRAMITE

[51] Ht_siai ©

s Noyl
| {3) Lugar y Fecha de_
(4) Fonde:

{2)Tipo de Archivo:
TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 2026

UAN

SECRETARIA ACADEMICA

COORDINACION ACADEMICA/DIRECCION ESPECIALIZADA DE EDUCACION VIRTUAL

- (23)Vigencia Documental. B LTy
{11) Seccién 2 i (aios) - (26) Observaciones
[ Admuol Legaur | ATShive de |
‘Apertura iscall Contable
2 Edif. Complex, en la Dir. |
PROGRAMAS ACADEMICOS, PROGRAMAS OPERATIVOS, . 7
3 UANRSES d k 2 54 i [
1 1 25 251 525112024 ACADEMICA PROYECTOS CURRIGULARES (DISERO) 2024 Papel Piblics. Admuvo 4 4 apiss Especialzado en Educacion ‘
Virtual. Librere 21
2 Carpetas d
EN ESTA SERIE S COMCENTRA LA DOCUMENTACION GENERADA PARA LA Edif. Complex, en fa Dir. |
1 2 25 252 UAN/252S 22023 EDUCACION CONTINUA PLANEACION, REGISTRO, EJECUCIGN, CONTROL EVENTOS Y SEGUIMIENTO DE LOS 2023 uz Papel Piibtico Admuo 5 s Copias Especialzado en Educacion ‘
GHPLOMADOS DE LA DIRECTION Virtual. Librero 21
EN ESTA SERIE SE CONCENTRA LA DOCUMENT A 2541
SR oS, ENSCRECIONES ¥ €AMBIOS DERUPD, 645 L Compios ot 40X
[ Ei] 5 5.4 UANRS25 472023 ADMINISTRACION ESCOLAR etk 4 2023 Papel Fiblico Ao Legal 1 5 Copiss Especialzado en Educacion
3 CORRECC DE EGRESO, 25.4 10 TRAMITES DE. p |
25411 C Virtual, Archivero 8y 8
211 DOIMENTOS NEWTATES NE EIFET] 2837 8 Carpetas
. - Edif. Complex, en la Dir.
4 1 25 254 UAN/2S(2S 42024 ADMINISTRACIGN ESCOLAR il e 2024 Papel Conidentisl Admof Leg3l a5 i Copiss Especialzado en Educacion
Virtual. Archivero 8y 9
ENESTA SERIE SE CONCENTRATA, TACIOH GENERADA 256 1 TUTORIAS I
256.2 PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA PARA ATENCION DELA Edif. Complex, en la Dir. |
SEGUIMIENTO ACAQEMICA DE FROBLEMATICA ESTUDLANTIL (QUEIAS) 256 3 MOVILIDAD ACADEMICA Y DE - - . Especialzado en Educacion
5 ! 3 & 258 HANESES. 8202y ESTUDIANTES INVESTIGACION ESTUDIANTIL 2554 FORMACION OFTATIVA (CREDITOS) 256 5 2023 (i Papel Digital i L] z ¥ b Virtual, Archivero 8y Libreo. Fparpiclas
THDICADORES DE TRAYECTORIA ACADEMICA 2556 SERVICIO SOCIAL 7557 23int2
pakrniras Ay

El presente inventario consta de 3738 fajas y ampara la cantidad de 13 carpetas expedientes fisicos del afio 2023 a marzo de 2026.
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NOMBRE Y FIRMA
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

SECRETARIA ACADEMICA




Versi4n . CADIDO 2025

% {2]T'ip_o de ;lircl vO!

{4) Fondo:

(3} L;Jgarg Fechade

TRAMITE

TEPIC, N‘I\W\RITAIH DE MARZO DE 2026

u,

Administrativa: 2

(5) Unidad Acadeémic

SECRETARIA ACADEMICA

COORDINACION DE TECNOLOGIAS/ DIRECCION ESPECIALIZADA DE EDUCACION VIRTUAL

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

-~ Impreso {papel)/ :
... Digital: -

Fiscal/ Contable |

% i i S 7 & 3 % & {2y Valores s Eans
i ; Periodo de Tramite (1) Sootiels) C“:‘?‘“"’"ei‘."-‘ £20%° | Documentales - (24) Tradicion -
(‘2’ se“e Fechas E: - Plll’l!ﬂl.k)5 DDCI.I. ;
S il fPeriods | =
# _Admvo! Legalt Coplas/

ariginales

2y
RELACIONADOS COM LA GESTIOH, ADMINISTRACISN ¥ CFERACIGN DE

Edf. Compiex, en la Dir.

LIC. VICTOR ALFONSO VARGAS FONSECA
COORDINADOR DE TECNOLOGIAS

HOMBRE Y FIRMA

SABLE DE ARCHEIVO DF

REVISCH (33}
¢ "
Tt das,
LE. ARQIRIN\D ARKINSON EO’(
OPIBRE ¥ FIRMA
.
TRANITE

TITULAR DE LA UNIDAD AD!

NOMBRE Y FIR

1 25 255 UAN/2S(2S 572025 FOUCACION VIRTUAL PLATAFORMAS ¥ SERVICIOS DE FDUCACION VIRTUAL INCLUVENDQ REGISTROS DE 2025 5 Papel/digital Piblico Admio 4 5 Copias Especialzado en Educacion
ACCESOS POLITICAS DE SEGURIDAD, ACTUAUZACIONES TECHICAS ¥ SEGUIMIENTD Virtual, Archivero 4
RELAGIONADA CON LA ASISTENCIA TECHICA, MANTENIMIENTO Edif Complex, en la Dir.
2 8c 8c.1 UAN/BCIBC. 112025 SEAVICIOS INFORMATICOS PREVENTIVO/CORRECTIVG DF EQUIROS DE COMPUTO, Y RECOMENDACIONES P4RA | g0a5 o Papeldigital Pablica Admvo 2 4 Copias Especialzado en Educacion 1 Capeta
LA CI0S INFORMATICOS DE EDUCATION Virtual, Archivero 4
VIRTUAL .
Edif. Complex, en la Dir.
3 ac sc2 UANBCIEC 22024 PAGINA WWEB INSTITUCIONAL EHESASERIS IR RN A R TR N D el BT 2024 a Papeldigital Poblico Adinio 2 4 Copiss Especiaizado en Educacion
OISERD, ACTUALIZACIONES, POLITICAS BF CONTENIDO ¥ ACCESIBIUDAD DEL Vitial Arerivare
PORTAL DE EDUCACION VIRTUAL i
El presente inventario consta de 29 hojas y ampara la cantidad de 1 carpeta fisicas del afio 2024 a marzo del 2026.
4 s
13z) Al

Universidad
Autonoma
¥% de Nayarit
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SECRETARIA ACADEMICA




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Versién . CADIDO 2025 -

B ‘1; Hoja. 12 = 2 TRAMITE
No.: " (2}Tipo de Archive:
BilugatyFechade. TEPIC, NAVARIT A 31 DE MARZO DE 2026
(4) Fando: : UAN
& ya'diad.'ofcf’.d.gmka 2 De‘pgnd'e SECRETARIA ACADEMICA
Administrafiva: - : t3
(6} N : del Area Prods C 1N A RATIVA/DIRECCION ESPECIALIZADA DE EDUCACION VIRTUAL
nes de Accoso | (2] Valore SE
_Petiodo de T i -Documentale: " {24) Tradicion - :
R Primdios D i (26) Observaciones
o s : ez 2480 '+ | (21)Perioda * Aéchiiode L i
- | {16} Iniciof L - Impreso (papel) /- | Reservade, | deReserva 5 céﬁueiﬂl;aiﬁan
Apertura | - Clerce 5 - -Dighal: = )Gy - (ados) | “Fiscall Contable . s -
£N ESTA SERIE S INCULAEN LOS SCLIENTES DOCUNENTOS: Edi, Complax, en ks DI .
SOUTTUDES e LIONADOS CON 2 e o 5 = 2 &
1 c £l UAN/CAC 62023 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) | a0 coRressoNrENTES A FROFECTOS D71 POAL DOCUNMENTRCIGN DE combkosacdn | 2023 biEl Papelidigial Pifica Admiinistrativo 5 3 Copias Especialzado en Educacion 2 carpatas
Bf RECURSOS ASIGNADDS A FROYFCTGS DEL FOA, CESTION DE ATCURBOS BESTINADOS A Virtual, Archivero 4
~ PRGSO BE raA,
THUAE Z N
PERSONAL DOCENTE Y. » Edf. Complex, en [a Dir.
1 4C 4c UANMCMC 112023 EXPECIENTES DE PERSONAL CONTROL DE FUNTUALIDAD, ASTSTENCIA ¥ PERMANENTIA; 105 ASUSTES SALARIALES 2023 744 Papel/digital Cenfidencisl Admvo kLY 35 Copiss Especialzado en Educacion 4 Carpeuas
CORRESFONIENTES A AMEDS TIFOS DE FERSONAL ASI 00740 L3S UCFHCIAS Y FERYISOS Virtual, Librero 23int 2
OTCRGADOS: y &
Edi. Complex, en la Dir.
1 ac 4c2 UANIMCI4C 272024 g NOMINA 2024 1042 Papel/digital Plblico Admvo/ Contable & § Copias Especialzado en Educacien 3 Carpetas
BN ESTA SERIE SE INLUE I ALIONAD, Virtual, Archivero 4
DELFERSONAL DOCENTE Y ADM/NSTRATIVD, TANIG GE EASE COMO DE CONTRATO.
Edif. Complex, en la Dir.
EN ESTA SERIE SEINTLUNE o Los cas o o 3 : -
1 el 47 UANI4GHG 772023 CARGAS HORARIAS pticmsts o el e e e 2023 856 Papeldigital Piblico Admvo Copias Especiatzado en Educacion 3 Carpetas
CONTRATO, 7 o Virtual, Archivero
INFORMACION RELACIONATA COH DOCUNEN
| REG ATROLAN LA ASTHACIAN, SO, RO Y
ok N DE RECL s ;:usonmwsmucunu Edif. Complex, en la Dir
X FARA ELCUMPUILSENTO DE COMIBONTS GRCIALES, HEFAESENTACION INSTITUCIONAL - T5 e s ; ; 3
1 SC 5C4 UANISCICA0Z3 [ VIATICOS ¥ GAS O BE RERRESENTACION | e eaara At ot ot etk et 2023 357 Papelidigital Fillica Admuof Fiscal) Contable 5 5 Copias Especizlzado en Educacion
RN, INCLYE VIATICOS, 015108 BE CONASAN, AUTORIZATIGHE: Virtual, Archivero 4
COMFROBANTES DE GASI0S, FACTURAS, INFORMES DE COMIGEON, REINTZGROS, POUZAS 3 Carpetas
CONTABIES Y DEMAS DOCUMENTACION SOPORTE.
Edif. Complex, en la Dir.
il 5C 5C.5 UAN/SC/SC 512023 COMPROBACION DE GASTOS ACIONAD: 2023 283 Papel/digital Pliblico Admvo/ Fiscslf Contable & 5 Coplas Especialzado en Educacion
SUSTENTAN Y SUSTIECAN LA JELICES ENE Virtual, Archivero 4
ACTVIDADES INSTITUODNALES, :
THETA {o%ADA
seGsTRA, ACTUALZAN L BIERES MU
LA DIRECCION ESFECIAUTATA DE EDUCAOON VIATUAL INCLUYE RELACIONES BE EIEMEs, Edi. Complex, en fa Dir.
INVENTARIO DE BIENES MUEALES £ W NS, P ; o s = el * i
1 6C 6C1 UANEC/EC. 172023 INMUEBLES P i e mhe o ATASDE- 2023 n Papel/digial Pkl Administrativa 1 2 Copias Especiaizado en Educacion 1 Carpata
p R b 4 Virual, Librero 23 int 2
conTROL v "
DRECOON.
EN ESTASERIE SE CONCENTRA LA DOCUMENTAZION GENERADA PARR LA
PULANEACIGN, REGISTRO, EJECUCION, CONTROL Y SEGUISAIENTO DE LAS
ACTIVIDADES DE MANTERIMIENTO PREVENTIVD ¥ CORRECTIVO DE LOS EQUIPDS S
DF COMPUTO, REDES, SISTEMAS Y DEMAS INFRASSTRUCTURA TECKOLOGICA L E(W,.Cnmplex, enla an
1 ac acs UAN/BCIAC. 172024 SERVICIOS INFORMATICOS ASKGNADA AL CENTRO D& COMPUTO DF LA DIRECTION, ASI COMO A LAS 2024 6 Papeldigital Piblica Administratvo 2 4 Copias Espedialzado en Educacion 1 Carpets
COMPUTALORAS PERTENECIENTES A LA PROPIA DIRECCION. INCLUYE REFORTES Virual, Librero 23 int 2
D FALLAS, SOUICITUDES DE SERVCIO, BRDENES DF TRABAID, BITACORAS CF
MANTERIVIENTO, DIAGNGSTICDS TECKICOS, INFORMES DE ATENCION, REGISTAOS
DE SOPORTE TECNICO, Y DOCUMENTAZION RELACIONADA EON ACTUALIZACIONES,
HEINSTALACIONES U SOFIWARE Y CONFIGURACIONES REALIZADAS.

El presente inventario consta de 3647 fojas y ampara la cantidad de 7 carpetas fisicas de los afios 2023 a marzo del 2026.




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

(T TRAMITE
(2)Tipo de Archivo:.
(3) Lugar y Fecha de TEPIC, NAYARIT A 31 MARZO DE 2026 §
- Elaboracién; ‘V
() Fondo; = - UAN §
S = TR ; 7
_(5} U[|i§!ad Aln_ademl_caoDepen.d ncia SECKETANIA HCAUEMIEA
Administrativa; 5 z
COORDINACION ADMINISTRATIVA/DIRECCION ESPECIALIZADA DE EDUCACION VIRTUAL
|
{19 Sopoitets) | Condiclaries de Acceso S
~ Documental(es) il ificacion) - (24) Tradiclon . e 2] S
i SiEE z Documental = | *  (25) Ubjcacian t 0 %
= o L | @fperioda | . Seen s 2 ST
(16} Inicior |- Té - Impreso (papel) /- | déReserva | AdmvofLegall . Conntaan Copias | |
S - Apertura - L Digitaks = \*(aftos) 1| Fiscall Contable - iy i originales |
pe
ENESTA SERIE ST CONCENTRA LA DACUMENTACION RECIBIDOS EN LA UNIDAD
AOMINISTRATIVA ENCARGADA O LA RECEPCION, REGISTRO, CLASIFICACION DE LA
CURRESPONDERCIA OFICIAL, TANTO INTERNA COMD EXTERNA INCLUYE 1B05 0 Edf. Complex, en la Dir.
UNIDAD DE CORRESPONDENCIA/ | REGISTROS DE ENTRADA, ACUSES DE RECIBO, HOIAS DE RUTA, CONTROLES DE ; . ; : 2 %
i 62023 bl Ad sl 4 Copias Especialzado en Educacion
2 1 g % *es TARRCHE GFICIALIA OE PARTES. PAFHSAJER(S, RELACION DF OFICI0S O DOCUMENTOS TURNADOS, SOBRES & 2023 e Fapelidigtal Heliea mac/ ey 2 e {’(?nuat, b o
ENVOLVENTES CON ANOTACIONES RELEVANTES, AST COMO CUALQUIER 0170
DOCUMENTO QUE PERMITA EL CONTROL, SEGUIMIENTO Y TRAZABILIDAD DE LA
DOCUMENTACION INSTITUCIONAL EN TRANSITO.
2 carpetas
ENESTA SERIE SE CORCENTRA LA DOCUMENTACION GENERADA POR LAS LINIDADES
ADMINISTRATIVAS QUAANTE EL DESARROLLO DE SUS FUNCIONES, RUE SE
ENCUEHTRAN EN USO FRECUENTE ¥ ACTIVO, ¥ QUE SIRVEN PARA ATENDER ASUNTOS "
, EN GESTION O PENDENTES DE RESOLUCION, E5TE ARCHIVO CONSTIILIVE LA PRIMERA ) - ) Edd. Compiax, en la Dir.
3 1 z ac ac.7 UANBCIOC. 712024 ARCHIVO DE TRANITE ETAPA DEL CICLO DE ViDA DOCUMENTAL Y CONTIENE TXPEDIENTES, OFICIOS, 2024 52 Papel/digital Piblica Admuo/legst 6 6 Copias Especialzada en Edl:_camn
SOLICTTUDES, INFORMES, MEMORANDUMS, CIACULARES, Y DEMAS DOCUNMENTACION Virtual, Librere 23 int 2
RELACIONADA CON LA OPERACION COTIDIANA DE LOS ASUNTOS EN TRAMITE. SU
OAGANIZACION ¥ AESG! PERMITEN LA 7 AveL
UNO DE LOS
: Edif. Complex, enla Dir.
M 4 2 1oc 10C.3 UANIOGHOGC.9/2024 RIOARIGNES DE EH ESTA SERIE SE CONCENTAA LA DOCUMENTACION GENERADA PARA DAR 2024 1 Papsl/digital Patiico Admvo 2 4 Cogins Especizlzado en Educacian
TRENSPARENCiA CUMPLIMIENITO A LAS OBUIGALIONES DE TRANSPATEHCIA Y TODG LO RELACIGNADD A Vittusl, Archivero 4
o,
TAESTA STAIL ST CONLENTHA 1A DOCOMERTAL
DE AUDITORTA INTERNA O EXTERNA PRACTICADOS A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA POR
INSTANCIAS DE FISCALIZACION, CONTROL © EVALUACION, INCLUYE PLANES ¥ 1 carpeta
piesleir b bt e Edif. Gomplex,en a Di.
: A5 PRELIA , st 3 . ) 3 %
12 1 2 12C 12c1 UANM2CH2.C.1/2024 AUDITORTAS ACLARACIONES, RESPUESTAS, DICTAMENES, ACCOMENDACIINES, A5 COMO. 024 2 Papel/digital Reservada Adimva s 7 Copizs Especiaizado en Educacion
DOCUMENTACISN COMPROSATORIA DERIVADA DE LA ATERCION A LAS Virtual, Archivero 4
OBSERVACIDNES. ESTA SERIE RERMITE FVIDENCLAR EL CUMPLIMIENTO NORMATING,
LA TRANSPARENCIA EN EL USO DE RECURSDS PUSLICOS ¥ LA MEIORA DI 105
PROCESOS ADMINISTRATIVOS.

El presente inventario consta de 513 hojas y 3 carpetas del 2024 a marzo 2026.

y '7_4:52;56 (3,
e ”( %ﬂ /? MTRA. MARIA IARRO TELLEZ

. MARIA TRINIDAD PARKINSON LEON

Universidad
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TRAMITE NOMBRE Y FIR

TITULAR DE LA UNIDAD AD!

“LIC. MILDAEDELIANE CASILLAS GARCIA
COORDINADORA ADMINISTRATIVA

A
NOMBRE Y FIRMA INISTRATIVA
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Version , CADIDO 2025

(1) Heja
No.:

14

{2)Tipo de Archivo:

TRAMITE

{3) Lugary Fecha de
Elaboracion:

TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 2026

(4) Fondo:

(5) Unidad Académica o Dependencia
Administrativa:

SECRETARTA ACADEMICA

(8) Nombre del Area Productora:

DIRECCION DE DESARROLLO BIBLIOTECARIO

{19) Soporte(s) Condiciones de Acceso {22) Valores
(7) No. (8)No.D a1 N (13) Codigo de Periodo de Tramite (18) No. Documental{es) (Preclasificacién) Documentales (23)Vigencia Documental (24) Tradicion
Ci t caJ; W Ex(p: di:;ﬂe (10) Legajos | (11) Seccién | (12) Serie m“mn;‘cién {14) Nombre del Expediente (15) Descripcion (Fechas Extremas) | Total de Primarios (anos) D (25) Ubicacis (26) Observaciones
ivo Fojas i o
S 0% n 1 (20) Piblico, | (21)Periodo Archivode | Archive de ;
(16) Inicio/ | Término/ Impreso (papel)/ Reservado, | de Reserva | Admvol Legall Fiscall Tramite |Concentracién Copias /
Apertura Cierre Digital: Confidencial {afios) Contable ariginales
ORDENAMIENTOS JURIDICOS REGLAMENTO DEL SISTEMA IOTECARIO Edil. Bibioleca Magna, archivo de
: TEMA BIBLIOTECARIO DE LA UNIVERSIDAD s s - 13 DIRECCION DE DESARROLLO
1 . Iz e s it UNIVERSITARIOS AUTONOMA DE NAYARIT i ¥ Fapgr iRl L il ! ; Corie EIRLICTECARID, ARCHNERO 1,
CAJON 1
Edit. Bibliotaca Magna, archivo de
2 1 5C 5C.3 UANISCI5C 32022 FONDO REVOLVENTE | OFICIOS. DOCUMENTOS DE FONDO REVOLVENTE 2022 SIN Papel/digital Piblico Admvo/ Contable 6 & Copias 'aﬁéﬁfgfégﬁg,ufmﬁﬁo
REPISA 1, CONTABILIDAD

R SRR BE Edit, Bibliotaca Magna, archivo de
VIATE GASTOS DI = s 1a DIRECCION DE DESARROLLO

3 1 5C 5C4 UANISCI5C 4/2022 REPRESENTACION (ORICIOS. FACTURAS, INFORMES 2022 332 Papelidigital Publico Admyo/ Contabla 6 6 Copias BIBLIOTECARIO, ESTANTE 1,

REPISA 1, CONTABILIDAD

EN ESTA SERIE SE INCLUVE INFORMACION RELACIONADA CON DOCUMENTOS QUE l:di';‘ naétg‘%ﬁ é‘EagD"EI.S:';ghn de
4 1 5¢ 5C.5 UANISCI5C 5/2022 COMPROBACION DE GASTOS. SUSTENTAN ¥ IUSTIFICAN LA EROGACION DE RECURSOS PUSLICOS EN 2022 953 Papel/digital Piblica Admvo/ Cantable 6 3 Copias BBt Tar A ESTANT‘ZL}O

(CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES [NSTITUCIONALES. I REPISA 1 CU’;TA'F”UDAU 5

\

M.C. MARIA MAGDALE

ELABRRG (32}

SANDQVAL JIMENEZ
RIOS

REVISO (33

El presente inventario consta de {(27) 1312 hojas y ampara la cantidad de (28)___ expedientes fisicos de los afios extremos (29)_4_. Para expedientes con documentaos electrénicos, ampara la cantidad de (30)___ (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)__.
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TITULAR DE LA UNIDAD AD

INISTRATIVA

Universidad
Autonoma
<% de Nayarit

.

S

SECRETARIA ACADEMICA




Version . CADIDO 2025
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No.:

(2)Tipo de Archivo:

TRAMITE

{3) Lugar y Fecha de
Elabaracién:

TEPIC, NAYARIT A 31 OE MARZO DE 2026

{4) Fondo:

{5) Unidad Académica o Dependencia
Administrativa:

SECRETARIA ACADEMICA

{6) Nombre del Area Productora:

COORDINACION DE PLANEACION Y PROYECTOS BIBLIOTECARIOS/DIRECCION DE

DESARROLLO BIBLIOTECARIO

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

{7) No.
Consecu
tivo

(8) No. De
Caja

{9) No.

Expediente (10) Legajos

{11) Seccion

(13) Cadigo de

Clasificacién (14) Nombre del Expediente

(12) Serie

(15) Descripcion

(

Periodo de Tramite

Fechas

16) Iniciol
Apertura

xtremas|
17)
Término/
Cierre

{18) No.
Total de
Fojas

(19) Soporte(s)
Do

Condiciones de Acceso

{22) Valores
D

(24)

(F

Primarios {afios)

Documental

Impreso (papel}/
Digital:

{Z0) Fablico,
Reservado,
Confidencial

(21)Pariodo
da Reserva
(afios)

Archive de
Tramite

Archivo de

Admvol Legall Fiscall s
Concentracion

Contable

Copias /
originales

(25) Ubicacién

(26) Observacicnes

3c

PROGRAMAS ¥ PROVECTOS

UAN/C/C 472022 esiRATEGICOS

PROGRAMAS Y PROVECTOS DE LA DIRECCIGN DE DESARROILO BIBUOTECARID

2022

Papeldigital

Piblico

Adnwo 3 3

Copias

Edif. Biblioteca Magna,
archivo de la Coordinacion
de Planeacion y Proyectos
Bibliotecarios. ARCHIVERO

1, CAJON 1

UAN/3CI3C.62022 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

DOCUMENTACION DF COMPROBACION DE RECURSOS ASIGNADOS A PROYECTOS
DELPOA, GESTION DE RECURSOS DESTINADOS A DICHO PROYECTO, PROCESO DE
ADQUISICION DE BIENES SOLICITADOS MEDLANTE EL POA.

2022

Papel/digital

Publico

Admuvo 2 3

Copias

Edif. Biblioteca Magna,
archivo de la Coordinacidn
de Planeacién y Proyectos
Biblictecarios. ARCHIVERO

1. CAJON 1

4C

4c.1 UANIAC/AC 172024 EXPEDIENTES DE PERSONAL

EXPEDIENTES DE PERSONAL OFICIOS, INCAPACIDADES. PERMISOS ECONOMICOS,
PASES DE SAUDA DESCUENTOS

2004

9197

Papel/digital

Confidancial

Admva 35 35

Copiss

Edif. Biblioteca Magna.
archive de la Coordinacidn
de Plansacién y Proyectos
Bibliotecarios. ARCHIVERO
CAJON 1

ac

UANMCHC 712022 CARGAS HORARIAS

CARGAS HORARIAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DOCENTE

2022

308

Papel/digital

Piblico.

@

Admvo 6

Copias

Edif. oteca Magna,
archivo de la Coordinacion
de Planeacion y Proyeclos
Bibliotecarios. ARCHIVERO

1. CAJON 1

Docs. Se elaboran y se encusntran
dentra de la Plstaforma PiDA
institucions!

BC

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES £

UAN/EC/BG.1/2022 INMUEBLES

OFICIOS, ALTAS DF BIENES MUEBLES, BAIAS DE SIENES MUEBLES, INVENTARIO DE
BIEMES MUEBLES DE BIBLIOTECA

2022

745

Papelidigital

Pablico

Admvo 6 3

Copiss

Edif. Biblioteca Magna,
archivo de la Coordinacién
de Planeacion y Proyectos
Bibliotecarios. ARCHIVERO

1. CAJON 1

10C

10¢.9 UANMOC/10C.8/2022 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

EN ESTA SERIE SE CONCENTRA LA DOCUMENTACION GENERADA PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIOHES DE TRANSPARENCIA ¥ TODO LO
RELACIONADO AELLD, .

2022

Papel/digital

Publico

Copias

Edif. Biblioteca Magna,
archivo de la Coordinacion
de Planeacion y Proyectos
Bibliotecarios. ARCHIVERO

1. CAJON 1

13C

13c2 UANF13CI3C 272022 INFORMES DE LABORES

EM ESTA SERIE SE [NCLUVE INFORMACIOM RELACIONADA CON DOCUMENTOS DE
INFORMES DE LABORES Y RELACIONADKYS DURANTE UN TIEMPO DETERMINADO.

2022

320

Papel/digital

Piblico

Administrativo 3 ]

Copias

Edif. Biblioteca Magna,
archivo de la Coordinacion
de Planeacion y Proyeclos
Bibliotecarios. ARCHIVERO

1, CAJON 1

El presente inventario consta de (27) 11025 hojas y ampara la cantidad de (28) 7 expedientes fisicos de los afios extremos (29) - Para

D

idad de (30)__ (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)___.
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de Nayarit
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Version . CADIDO 2025

(1) Hoja 16
No.:

(2)Tipo de Archive:

TRAMITE

{3) Lugar y Fecha de
Elaboracion:

TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO OE 2028

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

{4) Fondo: UANV
(5} Unidad Académica o Dependencia
Administrativa: SECRETARIA ACADEMICA
(8] Noithee da1 Aks: Prodistins COORDINACION DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS Y FOMENTO A LA LECTURA/ DIRECCION DE
DESARROLLO BIBLIOTECARIO
(19) Soporte(s}) Condiciones de Acceso (22) Valores
(7) No. (8)No.De | (9) No. (13) Codigo de Periodo de Tramita (18) No. (F i i6 {23)Vigencia Documental (24) Tradicion
Consecu Caja Expedionts {10} Legajos | (11) Seccion | (12) Serie Clasificacion (14) Nombre del Expediente (15) Descripeion (Fechas Total de Primarios (afios) Documental (25) Ubicacidn {26) Observaciones
tive a7 Fojas (20) Publico, [(z1)Pariado SR
(16) Iniciof | Término/ Impreso (papel) / Reservado, | do Reserva |Admvol Legall Fiscalf| Archivo de = A""E‘;" "_: Copias/
Aperiura Cierre Digital: [« neial (afios) Contable Tramite DNESTHAcIon
Edil. Biblioleca Magna, archivo de
SERVICIOS UNNERSITARIOS O SERVICIO DE BIBLIOTECA: GESTION DE CAPACITACION & LAS UNIDADES " cooRnwAgcrbu DE
1 1 25 25.12 UAN2S8/28.12/2022 e ACADEMICAS; VISITAS GUIADAS: REPORTE DE PRESTAMOS DE LISROS, REVISTAS, 2022 54 Papelidigital Pablica Admuo 2 2 Copias SERVICIOS BIELIOTECARIOS ¥
TESIS, EQUIPO DE COMPUTO FOMENTO A LA LEGTURA,
ARCHIVERO 1, CAJON 3
Edif. Diblioteca Magna, archivo de
1a COORDINACION DE
z 1 7c 7€.2 UANITCIT.C 212022 SERVICIOS ESPECIALES HIGIENE ¥ FUMIGACION, AIRE ACONBICIONADO Y BITACORA DE LIMPIEZA 2022 13 Papelidigital Piblica Admya 2 4 Copias SERVICIOS BIBLIOTECARIOS ¥
FOMENTO A LA LECTURA,
ARCHIVERO 1, CAJON 3
Edif. Biblioteca Magnaéaichw de
Ia COORDINACIGN DE
DOCUMENTOS 05 EN OCUMENTOS EMITIDOS PARA ANUNCIOS DE FESTIVAL GRAN NAYAR o
3 1 C. UAN/5CH5.C.1 i 3 3
15C 15C.1 5CM5.C.12022 REUNIONES Y EVENTOS DE TRABAJD  EEb OEL LilRO FLCRAN HAVAR 2022 sin Papel/digital Publico Admvo 2 2 Copias Stg(ﬁfégfgfﬁszggmss 2 4
ARCHIVERO 1. CAJON 3
El presente inventario cansta de (27) 67 hojas y ampara la cantidad de (28) 3 expedientes fisicos de los afios extremos (29) - Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30)___ (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)___.
= . 7
FLABORO(32) BEVIZ O Al 1 i UanQl'Sldau
cqr hqjn ies. 7 ﬂrﬁ‘ /\z" A tonoma
Al ARKINSON LEO!
CODRDINADOR%%?Eim?lg’:l::‘j:;’:gggs ¥ FOMENTO A LA I it i et : Ll =
LECTURA MNOMBRE ¥ FIRMA SECRETARTR ACADEMIGA DE LA UAN 2/ |- de Nayal.lt
NSABLE DE ARCHIVO DE !] e
NOMBRE ¥ FIRMA TRAMITE MNOMBRE Y FIRMA prst
TITULAR DE LA UNIDAD AOMINISTRATI Py

SECRETARIA ACADEMICA



UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Versidn . CADIDO 2025

{1) Hoja 17 TRAMITE
No.: (2)Tipo de Archivo:
(3) Lugar y Fecha de TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 2026
Elaboracion:
(4} Fondo: UAN
(5) U_rll_dad A_cadamlca o Depondencia SECRETARIA ACADEMICA
Administrativa:
COORDINACION DE SISTEMAS DIGITALES DE GESTION DE LA INFORMACION /DIRECCION DE
{6) Nombra del Area Productora:
DESARROLLO BIBLIOTECARIO
(19) Soporte(s) Condiciones de Acceso (22) Valores
(7) No. {8)No.De | {3 No (13) Cédigo do Periodo de Tramite {18) No. [s] {F ion) D I {23)Vigancia Documental (24) Tradicion
Consecu o - | (10) Legajos | (11) Seccién | {12) Serie % 2 {14) Nombre del Expediente {15) Descripcion [Fechas Extremas! Total de Primarios (arios) D: (26) Ubicacion (26) Obscervaciones |
tivo Caja Expediente Clasificacion (i) Fojas {20) Pablice, [ (z1)periodo |
s i =
(16) Iniciof | Términol Impreso (papel) / Reservado, | de Reserva | Admvol Legall Fiscall| A":lf""_’ do | Archivode Copias/
Apertura | Cierre Digital: ial | (anos) Contable Trjnita gi I
Edif. Biblioteca Magna, archivo |
de la COORDINACION DE
1 1 25 257 UANIZS/28.7/2022 DESARROLLO BIBLIOTECARID  [ADMINISTRAR ¥ ACTUALIZAR EL REPOSTORIO UNIVERSITARIO. 2022 19 Papel/digital Piiblico Admvo 3 6 Copias SISTZNE'US‘?'@EEQ bl;s oE
INFORMACION, ESTANTEN 1,
REPISA 1
Edif. Biblioteca Magna, archiva
. . de la COORDINACION DE
3 i 5 et RS TR SO NS AR GESTION DE CAPACITACION A UNIDADES ACADEMICAS, VISITAS S5 5 s o o 3 5 —_ SISTEMAS DIGITALES DE
GUIADAS GESTION DE LA
INFORMACION, ESTANTEN 1,
REPISA 1
El presente inventario consta de (27) 46 hojas y ampara la cantidad de (28) _2_ expedientes fisicos de los afios extremos (29)____. Para expedi con d I oni amparala idad de (30)___ (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)__.
|
ELABORO (32) ” FEYISO (= ’r- |
o . e -
_ i ¥ Vi gioled e Tin Universidad
1Ses C‘ﬂ : 'CJ Frod # :  J1ARIA TRINIDAD PARKINSON LEON «
( COORD NAD:R D%LSI S?Ems r[;l%?l:\::z’;é EOESTIDN DELA P NR THLE A t . i
I ESl
INFORMACION OMBRE ¥ FIRMA ) u Onorl]a i
NSABLE DE ARCHIVO DE h 7
NOMBRE Y FIRMA TRAMITE NONMBRE CRIRM =~ J B Ae Nayal‘ft
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVAG — |
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5 2)
Archivo:

Ti|

TRAMITE

TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 2026 4

UAN

(5) Unidad Académica o Dependencia

SECRETARIA ACADEMICA

(6) Nombre del Area Productor

DIRECCION DE SEGUIMIENTO ACADEMICO DE ESTUDIANTES

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Cdi 2 .d. A :'.{22}‘[3[0."35. S ae el e
Perlodo de Tramlle {18 No. Ss) Soputrtle{s) Sl OTP;ZC‘:::;IC::[;:)GSO‘ D tales Dccumenlal (2_51‘] Tradic!on
_ [Fechas Extremas) Total de ocumenta (95} s Frlmarlos ~ {afios) | Documental - iés) Ubicacion
i ‘;" {20) Piblico; [(Z1JFeriodo | Arenive da | Archlvo EEe Al
Iniclol | Términof ojas ~Reservado, _e Reserva Admvof Legal! '_‘,"-‘:2."" o -entracié’
Apertura | Clerre nfidencial |- (afos)  |Fiscall Contable| 1famite | E
ANALISIS DE INDICADORES DE
Z : EDIFICIO PiiDA PRIMER PISO DSAE
SEGUIMIENTO ACADEMICO TRAYI RLA ACADEMICA DE L '
1 1 25 25.6 UAN/25/28 6/2017 ECID) A 03 2017 DIGITAL PUBLICO ADMVO, € 6 EQUIFO E COMPUTO, DRIVE DE
DE ESTUDIANTES ESTUDIANTES DE LA UNIVERSIDAD, ARCHIVO
INFORMES,
COMPROBACIGN DE EDIFICIO PiiDA PRIMER PISO DSAE,
2 1 5C 5C.5 UAN/2CI5C.5/2017 GASTOS OFICIOS DE GASTOS OPERATIVOS 2017 80 IMPRESO PUBLICO ADMVO. s 5 COPIAS ENCONTRADOS EN CREDENZA DE
DIRECCION
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DE LA
EDIFICIO PDA PRIMER FISO DSAE,
INVENTARIO DE BIENES M)
3 1 6C 6C.1 UAN/BC/EC.1/2017 RURECEICIN D SECUMIENT O ACADEMICG 2017 19 IMPRESO PUBLICO ADMVO. 5 5 COPIAS. ENCONTRADOS EN CREDENZA DE
MUEBLES E INMUEBLES DE ESTUDIANTES, ALTAS BAJAS O DIRECCION
TRANSFERENCIAS.
EDIFICIO PlDA PRIMER PISO DSAE,
SERVICIOS UNIVERSITARIOS - T
4 1 17 25 25.12 UAN/25/25.12/2023 . BECAS: SOLICITUDES Y DICTAMENES dic-25 16519 Impreso/digital Piblica Admvo/ Legal € & Capias EQUIPO DE COMPUTO, DRIVE DE
O ACADEMICOS ARCHIVO DE LA DSAE
- - - -

resente inventario consta de (27) 99 hojas y ampara la cantidadde (28) 3

ELABORG (32)

MTRO. JOSE ISRAEL IBANEZ ANDRADE

DIRECTOR DE SEGUIMIENTO ACADEMICO DE ESTUDIANTE

Josg Tsreh Thanes Pndvade

NOMBRE Y FIRMA

jﬁﬁ% :

expedientes fisicos de los afios extremos (29) . Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30) 1.50GB

(KB, MB, GB, TB) almacenados en (31) Drive de Archivo.
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W

e

M.E. MARIA TRINIDAD PARKINSON

LEON

MNOMBRE Y FIRMA
ESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRANITE

TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATI VA DETA

IRMIA

AgA ACADEMICA



UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

2)Tipo de Archivo:

TRAMITE

TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 2028

van

SECRETARIA ACADEMICA

COORDINACION DE PROGRAMAS PARA EL EGRESO ¥ ANALISIS DE PROCESOS
ESTUDIANTILES/DIRECCION DE SEGUIMIENTO ACADEMICO DE ESTUDIANTES

{13) Codigad
-lasiticacion

Apertura |-

" 19) Soparta(s)

(22) Valores

‘{a'r'iosi

(20} Pablic
Reservado, | deReserva
Caonfidencial |~ {afos)

@yperioda |
F

- Archivode .

|- (26) Observaciones

25

EXAMEN GENERAL DE EGRESO

2 UAN/S2S 82009
e * [EGELY EIEL)

CONTIENE LOS DOGUNENTOS TESTIMONIALES ENVIADIOS POR EL CENTRO
RAC(CHAL DE EVALUAGION PARA LA EDUCAGION SUFERIOR (CENEVAL),
CORAESPONDIENTES A LAS APLICACIONES DEL EXAMEN GENERAL DE

ECRESD DE LICENCIATURA (EGEL) REALIZADAS DE FORMA FISICA DESDE

EL AFIO 2009 HASTA 2024 ADIGICHALMENTE. SE CUENTA CON UN
CONCENTRADO DIGITAL DE ESTOS RESULTADOS ACTUALIZADO A LA
FECHA EL ARCHIVO TAMBIEN INCLUYE CONVOGATORIAS, PUBLICACIONES,
LISTAS DE ASISTENCIA, GFICIOS EMITIDOS ¥ RECIBIDOS, ASI COMO
ACTUALIZAGIGHES DE LMEAMIENTOS DE PROCESOS, FORMATOS
RECUERIDGS POR LA INSTITUCION ¥ ESTADISTICAS DE LOS RESULTADOS
CEL EXAMEN DE EGRESQ ESTE ARCHIVO CONTIENE DOCUMENTOS
FISICOS QUE RESPALDAN LOS RESULTADOS UE LAS APLICACIONES DEL
EXAMEN INSTITUCIONAL [ EGRESO DE LICENCIATURA (EIEL), DESDE EL
ARG 2016 HASTA LA FECHA ADEMAS. SE CUENTA CON UN CONGENTRACD
DIGITAL DE ESTOS RESULTADOS, AS] COMO CONVOCATORIAS,
PUBLICACIONES, CFICIOS EMITIOOS ¥ RECIBIDOS, LINEAMIENTOS

VIGENTES ¥ EN PROCESO OF MOOIFICACION, AST COMD ESTADISTICAS DE
LAS APLICACIONES. LAS CUALES SON ENTREGADAS A LOS PROGRAMAS

ACADEMICOS.

003

25768

Papel/Digital

Confidencis!

Adnvo 10 10

Copias

Edificia de Secretaria
Az sadmicyfPrionar Pisalalicing de
COORDINACION DE PROGRAMIAS
PARA EL EGRESO Y ANALISIS DE
FROCESOS ESTUDIANTILES

2.5 GB en 3 carpeta digitsl de f3 Conrdinacidn de
Frogeamss para =l Egretar

251 UAN2$12S 1112007 EXACRT

CONCENTAAD DIGITAL QUE CONTIENE 105 RESULTADOS DE LAS APIICACIONES
"DEL EXAMEN DE ACREDITACION DELIDIOMA IHGLES (EXACRI), DESDE EL 46 2015
HASTA LA FECHA L ARCHIVO TAMBIEN INCLUYE LAS BATERIAS DE APUCACISH
UTIUZADAS, FUSLICATIONES, CONVOCATORLAS, OFICIOS EMTIDOS ¥ RECTBIDOS,
LOS LINEAMIENTOS VIGENTES ¥ AQUELLOS RELACIONADOS CON PROCESOS OE
MODIACAOON ASIISMO, SE INTEGAAN ESTADISTICAS DE LAS APLICACIONES, LAS.
CUALES SON ENTREGADAS A LOS PROGAAMAS ACADEMICOS: CABE DESTACAR QUE
TODOS LOS AESULTADOS ESTAN DERIDAMENTE CARGADOS EN LA PLATAFORMA.
NSTITUCIONAL PODA, CONDE CADA ESTUDIANTE PUEDE DESCARGAR SU
CONSTAMCIA CORRESPONDIENTE, LO CUAL ELIMINA LA NECESIOAD DE CONSEAVAR
COPLAS FSICAS O DIGITALES ADIIONALES DE DICHOS RESULTADDS

758

Pagel

Confidencisl

Admvo 5 5

Copias

Edificio de Serrataria
AzaddriealFiimer Fisa/Oficing da
COOADIMACION DE PROGRAMAS

PARA ELEGAESO Y ANAUISIS DE
PROCESOS ESTUDIANTILES

CENEVAL comenzs 3 enviar los resultados an

de 13y apticacianes realitadss anire 2003y,
agosto da 2024, En el caso del examen EIEL 52
dispens de srehives fisizas carrespandisntes 3l

perioda de 20143 diciembee da 2024, Los

resultadas de las splicaciones del
EXACAI 3 partir dsl 2025 quedan concentradas
201z plataforma Institucional FiDA, & partir de-
2025, Ios dtos de Iss aplicacionss del Examen

Exseri s concantran en b3 plataforma

institucional PIiDA.

[II presente inventario consta de [27) 27,526 hajas y ampara la cantidad de (28)___ expedientes fisicos de los afios

{29) « Para expedi can

ampara la cantidad de (30) (KB, MB, GB, TB) almacenados en {31) en ARCHIVO DRIVEY PLATAFORMA INSTITUCIONAL PIIDA.

.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Versian . CADIDO 2025

(1) Hoja 20 TRAMITE
No.: (2)Tipo de Archivo:
{3) Lugar y Fecha de TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 2026
Elaboracidn:
(4) Fondo: 4 UAN
(5) Unidad Académica o Dependencia SECRETARIA ACADEMICA

Administrativa:

(6) Nombre del Area Productora:

COORDINACION INSTITUCIONAL DE TUTORIA UNIVERSITARIA/DIRECCION DE

SEGUIMIENTO ACADEMICO DE ESTUDIANTES

(7) No.
Consecu
tivo

(8} No. De
Caja

(9) No.
Expediente

(10) Legajos

(11) Seccién

(13) Cédigo de
Clasificacion

(14) Nombre del

(12) Serie Expediente

(15) Descripcién

Periodo de Tramite
Fechas Extremas
an
Término/
Cierre

(16) Iniciol
Apertura

(18) No.
Total de
Fojas

(19) Soporte(s)
Documental{es)

Condiciones de Acceso
(Preclasificacién)

(22) Valores
Documentales
Primarios

(23)Vigencia Documental

farios)

{24) Tradicion
Do

(25) Ubicacio

Impreso (papel) /
Digital:

{20) Publico,
Reservado,
A 2

{21)Periodo
de Reserva
{afios)

Admvo/ Legall Fiscall
C Bl

Archivo de Archivo de
Tramite | Concantracién

Copias /
ariginales

(26) Observaciones

25

SEGUIMIENTO ACADEMICO DE

25.6 UAN/28/25.6/2022 TS

TUTORIAS: ACCUBNEar & programa U BIEnesiar, S5Gnar uns responianie al
programa de Tu Bienestar, actualizar y poner 2n marcha la platsforma Ty
Bienestar, farmar parte de la finea de primeros audlios psicolgicas en
conjunto con sequidad universitaria, ser parte de la comisidn de salud
mental Univarsitaia, regular la atencion psicopedagdgica que se ofrece en
los psicopedagégicos de la UAN, ofrecer talleres grupales psicosducativas ,
ofrecer talleres de como ejercicio psi ivo Actualizacin
del documento y lineamisntos de tutoris Uiniversitaria, generacion de cursos
y talleres para formacian y actualizacién de docentes tutores , reunionies|

con las y los enlaces de tuterias de las dreas, acompafamiento y|
equimiento 3 las dress para [a construccidn del PAT, manejo de platsforma
para los procesos de asignacion de tutorados, evaluacian y|

Bitdcaras, asistencia a reuniones, encuentros y actividades relacionadas a la
Red de Tutarias de AMUIES, RCO. Asistencia y participacion enlCACIONES,
LAS CUALES SON ENTREGADAS A LOS PROGRAMAS ACADEMICOScion de
un asistente virtusl para tutores, tensr un equipo de inclusién con un
proyecto pare la UAN  que Incluya la  sala  tiflotéenica,
INCLUSION UAN-2025: tisns coma propésito garantizar la igualdad de|
Ia equidad y Ia participacién plena de todos os estudiantes,

independientemente de sus condiciones personales, saciales, culturales o de
discaparidad. Algunas funciones genersles que suslen desempefiar son:
Promover la transversalizacion del enfoque inclusive en los planes y)
programas institucionsles como CULTURA DE PAZ dar acompafamientol
académico y estudiantil, brindar apoyos, tutorias y ajustes razonables|
ofrecer sevicios de orientacion. deteccion y atencidn de necesidades
especificas, identificar barreras de aprendizaje, accesibilidad o participacion,
colaborar en el diseno planes de apoyo individualizados para estudiantes en)

i ibili dala

situacidn de di ¥

eaemienidad Lnharetads vaslisac vallacar swenr s camnakar dn

2022

Digital

Canfidencial

Adnwvo

Copias

EDIFICIO DE ECONOMIA /BIBLIOTECA
MAGNA/ ARCHIVOS DENTRO DE DRIVE
DE LA COURDINACION

8.325GB

ft

El presente inventario consta de (27) _1__hojas y ampara la cantidad de (28) __ expedientes fisicos de los afios extremos (29) . Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30) 9.325 GB. (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31) DRIVE DE LA COORD, DE TUTORIAS.
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{2)Tipo de Archivo:-

TRAMITE

TERIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 2026

UAN

SECRETARIA ACADEMICA

ESTUDIANTES

COORDINACION DE DESARROLLO ESCOLAR DEL ESTUDIANTE
UNIVERSITARIO/DIRECCION DE SEGUIMIENTO ACADEMICO DE

~ UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

=L

ELABORO (32}

MTRA, VICKY PAOLA IIMENEZ GONZALEZ
‘COORDINADORA DE DESARROLLQ ESCOLAR DEL

ESTUDIANTE UNIVERSITARI

" NGMBREYFIR?&?A -
‘\/\cv_u‘ Puala Timene?

qle

I:_,\II O {3 ;
ﬂﬁﬁ%@wdn/ﬁ ”-27/7

NOMBRE ¥ FiIRMA
RESPOMNSABLE DE ARCHIVO DE

TRAMITE

MTRA, MARIA DEL|C
SECRETARIA ACADE

NOMBRE Y FIRMA

TITULAR DE LA UNIDAD RDMINFSTRATIW

Ee Valores
S 13) Codino (18) No. e
5 5 J X - ~Primarios.
(K1) Seceitn Clasificacid T;:l_:e = = = T
2 i SLo|meediii 0o} (20) Piablico, | (21)Periodo Th | ‘Archivede ;i
18] Injciol| Impresc (papel) / | Reservado, . | de Reserva | Admvol Legall ramite | Goncentracié
Apertura “Digital: | Co {afios) | Fiscall Contable : :
25 PROCESOS DE NUEVO INGRESO, SE DA EL
SEGUIMIENTO DEL PROCESO DE ADMISION EN LA
PLATAFORMA DE CEMEVAL, PARA COCRDINAR ¥ PLANEAR
EL INGRESO DEL ESTUDIANTE, GRGANIZAR, CONTRGLAR
EL PROCESTL 25.4.5 SEGURO Edificlo de Secretarfa
Académica/Primer Fise/Oficina de
FACULTATIVO PARA ESTUDIANTES: SE REALIZAN ALTAS,
25 254 | UANZS2S42018 | ADMINISTRACION ESCOLAR 201 101 Digital Confidenial 5 Admvo 1 5 COEEU; Plataforma de Ceneval , Paging 12,720 6B (DRIVE de Adinision)
BAJAS, EN EL SEGURO FACULTATIVO BE NIVEL MEDIA e
SUPERIOR, NIVEL SUPERIOR ¥ NIVEL POSGRADO A LOS ¥ Computadera dela CDEEU
ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO, ESTUDIANTES
REGULARES, ¥ BAJAS A LOS EGRESADOS Y A LOS QUE YA
NO PERTENECEN A LA INSTITUCIGN EN USO DE LA
o1 ATAEADAA R TaCE
MOVILIDAD ACADEMICA Y DE INVESTIGACION
ESTUDIANTIL: LLEVAR A CABO EL PROCESO DE CAMEIO
£ Edificio da Secretaria
SEGUIMIENTO ACADEMICODE | DE PROGRAMA MOVILIDAD INTERNA MOVILIDAD ¥ 365G (DRIVE de corren de Seguro
s 256 IAN/2$/25 672006 2005 /D bl 5 5 émica/Pri i &
g UANRS/esY ESTUDIANTES INTERNACIONAL ¥ NACIONAL, ELABORAR EXPEDIENTES = Papel/Digital pablico 10 Adma Copias Acsdémica "”(':‘;'[Ei o Estudiantil)
DE LOS SOUCITANTES, REALIZAR SEGUIMIENTO, :
ASESORIA, ¥ ACOMPAIAMIENTO EN EL PROCESO,
EXAMEN DE ADMISION: LINEAMIENTOS, Edificio de Secrtaria
Académica/Primer PisofOficina de
: CONVOCATORIAS, PROCESO DE NUEVD INGRESO, - -
2 UAN2E/25.1312022 MEN DE ADM ol denci ; =
25 2513 EXAMEN DE ADMISION EVENTOS, REUNIONES, VISITAS GUIADAS, SALIDAS PARA 2022 66 PagsliDigital Confidencial 6 Admva 1 5 Copias [DIE.LI, carpetaenla(ﬂi_g_s}l, Pagina
de PiiDAy Pagina de Admisién UAN y
DAR DIFUSIGN A LA OFERTA EDUCATICA N asos tarsiai
Edificio de Secretaria
CONVOCATORIAS: SE CONVOCA A LA COMUNIDAD Acadimica{Primer Pisc/Oficina de
ELABORACION DE PARTICIPAR EN EL PROCESO ADMISION, CAMBIO DE COFEU; Plataforma FiiDA,Computadora| .06 K Computadora de 13 COEEL CARPETA
& UANICI2C. 220! : 5 i bl i d 4 i P
#® €3 2 % | (NSTRUMENTOS JURIDICOS |PROGRAMA DE MOVILIDAD NACIONAL € INTERNACIONAL| 202 Papel/migilat Pablco " Admicy Lygat # % Chpts dela CDEEU Archivo Drvie de cad Transferencia
¥ MOVILIDAD INTERNA. Corrso Correspondisnta ¥ Carpats da
archiva en fisico CDEEU
= =
ohliGkCioNES b CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA, Edificio de Secretaria Plataforma PilDA Archivo Devie 11.34 G del
10C 10c9 | UAN/OC/10C.9/2022 et REPORTE DE ACTIVIDADES ANUALES PARA ENTREGAR LA | 2022 a5 Digiral Patlico [ Admvo 2 4 Copias AcadémicafPrimer FisofOficinade | correa de Mowiidad ¥ 297 del Drive del correo
INFORMACION A LA SECRETARIA ACADEMICA. coeEy de Cambio de Programa
El preseate inventario consta de (27) 306 hojas y ampara la cantidad de (28) fisicos de los anos extremos (29). Para expedi d lectranicos, ampara la cantidad de (30)35.75 GB (KB, MB, GB, TB) aimacenados en (31) ARCHIVO DRIVE, PAGINA DE ADMISION, PLATAFORMAS PiiDA Y CENEVAL.
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Versién . CADIDO 2025

{1) Hoja No.:

(2)Tipo de Archivo:

TRAMITE

(3) Lugar y Fecha de
Elaboracién:

TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 2026

(4) Fondo:

UAN

(5) Unidad Académica o Dependencia

Administrativa:

SECRETARIA ACADEMICA

{6) Nombre del Area Productora:

DIRECCION DE PROGRAMAS ACADEMICOS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

{19} Soporte(s) Condiciones de Acceso (22) Valores
(7) No. P Periodo de Tramite (18) No, D ) (F ficacion) D itales (23)Vigencia D | (24} Tradici N I
Consecu 8 No‘. g (9 ND' “0,] (1 12) 3 c.omg‘.)_de {14) Nombre del Expediente (15) Descripcion Fechas Extremas| Total de Primarios (afios) D I {25) Ubicacién (26) Observaciones
tivo Caja Expediente | Legajos Seccion Serie Clasificacién 3 Fojas {20) Publico, | (21)periodo
(16) Iniciol | Términol Impreso (papel) / Reservado, |ds Reserva |Admvol Legall Fiscall| ATchivo de 0 A’c’“‘:c’ d; Copias [
Apertura Cierre Digital: Confidencial (aftos) Contable Tramite il i original
Secretaria Académica Planta

OFICIOS, SOLICITUDES, COMPROBACIONES DE . Alta 2do. piso, en Ia direccion de

1 1 ac 3c6 UAN/3C/3C.6/2024 | PROGRAMA OPERATIVO ANUAL GASTOS DE FOA DE LA DPA 2024 9 Papelidigital Piblico Admvo [ 6 capias Prodtmes AGaibmicos;
archivero de 1a OPA
Secrelaria Académica Planta Alta
. COMPROBACION DE GASTOS QUE REALIZA LA iy 2do, piso, en la diraccion de
2 1 5C 5C5 UAN/SC/SC.5/2022 COMPROBACION DE GASTOS P jun-22 310 Papel Publico Admvo/ Contable 5 5 copias g ?ﬂ ,d é:;c:s‘ ek
e la
Secrelaria Académica Planta Alla
. 2do. piso, &n fa direccion d
3 1 6C sC1 UANBC/6C.1/2023 !NVEMMD{SN':UT;:’;S MUEBLESE | 1 745, BAIAS ¥ TRASFERENCIAS DE BIENES MUEBLES | dic-23 31 Papsi Piblico Admvo 5 5 copias ngr:m'::“ bk B
de la DPA
e 200 pst, an' dsecon g
s 1 9C 9C.6 UAN/9CISC.6/2026 | CORRESPONDENCIA/OFICIAUA DE OFICIOS ENVIADOS, OFICIOS RECIBIDOS ene-26 509 Papel Publica Admvo 5 5 b ey A i {’cmw
PARTES i
El presente inventario consta de (27) 859 hojas y ampara la cantidad de (28)_4__ expedientes fisicos de los afios extremos (29) - Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30)__ (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)___.
- . - d 17
ELABORO (32} AUTQRIZO Un‘[v(‘,] s1aac
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Versién . CADIDO 2025

23
(2)Tipo de Archivo: TRAMITE

TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 2026

(1) Hoja No.:

(3) Lugar y Fecha de
Elaboracidn:

(4) Fondo:
UAN

(5) Unidad Académica o Dependencia SECRETARIA ACADEMICA

Administrativa:
65 NomEne del Aa Produdtora; COORDINADOR DE EVALUACION Y ACREDITACION DE PROGRAMAS
I HomEws.del Aves Produclors; ACADEMICOS/DIRECCION DE PROGRAMAS ACADEMICOS
(19) Soporta(s) Condiciones de Acceso (22) Valores
(7) No. 8) No. D o) N 14) Cadigo d Periodo de Tramite (18) No. Documental(es) (Preclasificacion) D (23)Vigencia D 1 {24) Tradicion
Consecu| & L (9) e | (10) Logaios | (1) Seccton | (12) Serie ( c&ﬁ;ﬁi%: (14) Nombre del Expadiente (45) Descripeion (Fechas Extremas) | Total de Primarios (afios) D (25) Ubicaci (26) Obssrvaciones
tivo i plind 17 Fojis (20) Pablico, | (21)Periodo Archivo ds | Archivo de
(18) Inicio/ | Término/ Impreso (papel) / Reservado, | de Reserva |Admval Legall Fiscall Trami : Copias /
. o ramite | Concentracién fidi
Apertura Cierre Digital: Confid al (afios) Caontable
DOCUMENTOS PARA LLEVAR A CABO EL
PROCESO DE EVALUACION ¥ ACREDITACION DE Secretaria Académica, aula 3.8
PROGRAMAS ACADEMICOS: I . . Direccion de programas
1 1 25 251 UANI28/28.1/2022 ACREDITACION AUTOEVALUACIONES, DICTAMENES, INFORMES 2010 208 ImpresolDigital: Fiblico Admvo 10 5 copias Académicos. DRIVE DE LA 17.27 ghytes
DE RECOMENDACIONES, CONSTANCIAS DE COORD
ACREQITACION
El presente inventario consta de (27) __2/{ojgsy-ampara la cantidad de (28) 35 expedientes fisicos de los afios {29) . Para exp
=y . . ]
BN 5] E\ Universidad
MTRO. ABRAHAM MEZA RAMOS 2 d L3
COORDINADOR DE EVALUACION Y ACREDITACIG GRQ"S t AutOﬂOlTla
ACADEMICOS d o
e Nayarit
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Version . CADIDO 2025
24 TRAMITE
(1) Hoja No.: (2)Tipo de Archivo:
(3) Lugar y Fecha de TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 2026
s El ion: ar - -
(4) Fondo:
UAN
(5) Unidad ﬁ:::adamnca o Dependencia SECRETARIA ACADEMICA
Ad rativa:
& Notiban 151 Area Produstaras COORDINACION DE FORMACION INTEGRAL DEL ESTUDIANTE/DIRECCION DE PROGRAMAS
(6) Nombre del Area Productora: REAvEEns
(19) Soporte(s) Condiciones de Acceso (22) valores
Periodo de Tramite [s] I{es) (P ificacié Di I 23)Vis ia D 24) Tradicion
Ne. | noDe | (9) No. : < [13) Cadige de E (18] No, ¢ L el {28)igaricia i kL s
Consecu Caja Eiradionts {10) Legajos | (11) Seccion | (12) Serie Clasificasion (14) Nombre del Expediente (15) Descripecion (Fechas Extremas) Total de rimarios {afios) (25) L (26) Observaciones
2 i (17 Fojas (20) Pablico, |(21)periodn i
s i = Archivo de Archivo de =
(46} Inicio! | Términof Impreso (papel) / Reservado, | de Reserva [Admvof Legall Fiscalil "~ . o0 | concontracion Copias /
Apertura Cierre Digital: Confidencial (afios) Contabl igil
PROGRAMAS OPTATIVAS Ly ITl (REGISTRO DE
ACTS; LLEVAR A CABO PROCESOS DE
PROGRAMAS OPTATIVAS, RECERCION DE S F
acretaria Academica Plan .
& ] Lo i L El tro de Rubi
i 1 s 251 UAN/25/25.1/2016 PROGRAMAS ACADEMICOS O 2016 5820 Papeldigital Biblico Admva s 10 Copias Alla 200, piso, en ladirscsion |1 "5 1e 1 0 "f"‘l“ L
3 5; de Programas Académicos Plataforma Institucional PiiDA
REGISTRO DE DOCENTES: PROGRAMAS
INSTITUCIONALES PARA ESTUDIANTES DE
PUEBLOS ORIGINARIOS
UNIDAD CE Secretaria Académica Planta )
DE CORRESPO . X 5 I
2 1 9c 9cs UAN/IC/ICE/2026 | CORRESPONDENCIA/OFICIALLA DE REG;Z;%; E:;;E:/;;aos Rm';;f)"sm ane-26 [ Papelidigital Piblico Adnwa 3 1 Copias/ oniginales | Alla 2do. piso, en la direccion :;:'"‘-":"a d[" fdy H‘f;“‘"““ anle
PARTES de Programas Académicos. ataforma [nstitucional PiiDA

ELABORO {32)

El presente inventario consta de (27) 6653 hojas y ampara la cantidad de (28)___ expedientes fisicos de los afios extremos (29). Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30)___ (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)__.
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INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

(19) Soporte(s) Condiciones de Acceso (22) Valores
(7) No. (8) No. Do (@) Ne. {13} Cédigo de Periocdo de Tramite (18) No. Documental(es) (Preclasificacidn) Documentales {23)Vigencia Documental (24) Tradicion
Consecu Caj; Expadler.nla (10) Legajos | (11) Seccién | (12) Serie Clasiﬁcagcién (14) Nombre del Expediente (15) Descripeion {Fechas Extremas) Total de Primari (afios) Documaental {25) Ubicacion (26) Observacicnes
tivo {17) Fojas (20} Pablico, T(21)Periodo
(16) Iniciol | Término/ Impreso (papel) / Reservado, | de Reserva |Admvo/ Legall Fiscal/ Archivo de P A“h"'; d_e' Copias /
Apertura | Cierro Digital: Confidencial | (anos) Contable Tramite | Cancentraclén | g riginalos
Secretana Academica planta
ESTUDIOS DE PERTINENCIA; DISERIO alta lerser piso oficina 3.8
1 1 5 25.1 UAN/25/25.1/2023 PROGRAMAS ACADEMICOS CURRICULAR; CONVOCATORIAS DE PROYECTOS | mar-23 Digital Piblica Admyvo 5 0 Copias Coordinacion de Disefio y Archiva B40 GB
CURRICULARES; ACTAS CURRICULARES Desarrollo Curricular, en DRIVE
de la COORDINACION
El presente inventario consta de (27) ____ hojas y ampara la cantidad de (28)___ expedientes fisicos de los afios extremos (29) . Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30) 8.40 GB (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31) en DRIVE DE LA COQ RDINACION.
ELABORQ (32) =——RE ALRORIZ!

MTRA. EVELIN DANIELA BARIUELOS JAIME

0 ¥ DESARROLLO CURRICULAR
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Version . CADIDO 2025 .
26
(1) Hoja No.: (2)Tipo de Archivo: TRAMITE
(3) Lugar y Fecha de TEPIC, NAYARIT A 31 DE MARZO DE 2026
Elaboracidn: i - = =
(4) Fondo:
UAN
(8) l}.nl.dad A‘cademlca o Dependencia SECRETARIA ACADEMICA
Administrativa;
COORDINACIGON DE SEGUIMIENTO ACADEMICO A LAS ESTRATEGIAS DE
(6) Nombre del Area Productora: FORTALECIMIENTO CURRICULAR/DIRECCION DE PROGRAMAS
ACADEMICOS
{19) Soporte(s) Condiciones de Acceso (22) Valores
(MNo. | o he e ) No. (10) o (13) Cédigo de (14) Nombre del Periodo de Tramite | (18} No. Documentalfes) (Preclasificacian) Documentales (23)Vigencia Documental | (24) Tradicion
Consecu Ca'-a Ex edial-'lle Legajos | Seccion (12) Serie Clasiﬁc::-.iﬁn Expediente (15) Descripcion (Fechas Extremas) Total de Primarios (afios) Documental (25) Ubicacion (26) Observaciones
tivo Il p ga] [§E4] Fojas {20} PUBIico, [(21)Periodo Rechivod A
(16) Iniciof | Términol Impreso (papel)/ | Reservado, |de Reserva [Admvo/ Legall Fiscalf fr ,""‘_]l L 2 3 “;; ; Copias /
Apertura Cierre Digital: [ (anos) Contable Lo R o original
MANEJO DENTRO DE LA PLATAFORMA INSTITUCIONAL PIIDA,
LLEVAR A CABO REGISTRO, SEGUIMIENTO ¥ LIBERACION DE
SERVICIO SOCIAL: MANEJO DENTRO DE LA PLATAFORMA
INSTITUCIONAL PIIDA, LLEVAR A CABO PARA REGISTRO,
SEGUIMIENTO ¥ LIBERACION DE PRACTICAS PROFESIONALES;
MINUTAS DE REUNIONES CON ENSERANZA LISTADOS DE
PROPUESTAS DE ALUMNOS DEL AREA DE LA SALUD; CAMPOS
CLINICOS: LISTADO OFICIAL DE ENTREGA DE ESPACIOS CUINICOS
DEL PROGRAMAS ACADEMICOS DE LA SALUD ¥ PROGRAMAS . R S
AFINES; DFICIOS VARIDS OF SERVICIO SOCIAL ¥ PRACTICAS pettaiafeadinca Flanla :
1 25 25.6 UAN/25/25.6/2022 SHGHMENLIRC L0 & 2188 Papel/digital Confidencial Admwo 5 85 Copias Alta 2do. piso, en la direccion MANEIQ DENTRO DE LA PLATAFORMA
ESTUDIANTES PROFESIONALES: DOCUMENTOS VARIOS DE SERVICIO SOCIAL Y pelig e Prodiamas Acimicos i e
PRACTICAS PROFESIONALES.EXPEDIENTES ARTICULO el 1 L8
S1EXPEOIENTES DE ESTUDIANTES QUE APLICAN AL ART. 91 DE
SERVICIO SOCIAL UBERACIONES DE SERVICIO SOCIAL (MANUALY
UBERACIONES DE SERVICIO SOCIAL QUE SE REALIZAN DE FORMA
MANUAL; LIBERACIONDE PRACTICAS PROFESIONALES:
UBERACIONES DE PRACTICAS PROFESIONALES QUE SE REALIZAN
DE FORMA MANUAL BAIAS; BAJAS DE PRACTICAS
PROFESIONALES Y SERVICIO SOCIAL LIBERACIONES DE SERVICIO
SOCIAL EXPEDIENTES DE LIBERACION DE SERVICIO SOCIAL
|
- - - |
|
El presente inventario consta de (27) ___ hojas y ampara la cantidad de (28)___ expedientes fisicos de los afios extremos (29) . Para expedientes con documentas electrénicos, ampara la cantidad de (30) 5.83 GB (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31) DRIVE DE LA COO E
ELABORO (32) - REV|§6 (=
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L

TRAMITE

TEPIC, NAYARIT A 30 DE MARZO DE 2026 -

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

NOMBRE YFIRMA

NOMBRE Y FIRM,

TITULAR DE LA UNIDAD ADMIf

) 3 de Nayarit

SEC :ETF\F?.fA}"\CADEMiC;

]

UAN
SECRETARIA ACADEMICA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
ORDENAMIENTOS JURIDICOS UNIVERSITARIOS. ELABORACION DE PROPUESTA . Secretaria Académica Planta baja, enla
1 1 1c 1cz UAN/T.CIC. 22022 ORDENAMIENTOS. ADMINISTRATIVAS QUE MEJDRAN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS: 1. 2022 180 Papelidigital - Piblico direcelon de Administracion Escolar, ubicados 50 MEGABYTES
JURIDICOS UNIVERSITARIOS. UNEAMIENTOS; 2. MANUALES Y PROCEDIMIENTOS. Adrwvoy Legal ¥ 5 Copias en equipes de la Direceion en DRIVE.
CONSULTAS, ASESORIAS CONSULTAS, ASESORIAS Y/O APOYO TECHICO-IURIDICOS. SOLICITAR ASESORIA Secrataria Académica Plantabaja, en la
2 1 2.C 2c2 UANIZ.Cr2C.2/2022 Y70 APOYO TECNICO- JURIDICA, PARA DAR RESPUESTA A INSTANCIAS GUBERNAMENTALES EN MATERIA 2022 2850 Papel/digital Publico direceion de Administracién Escolar, ubicados 200 MEGABYTES
4 i . en equipos de la Direccion en DRIVE.
JURIDICOS JuRlDica Admvo/ Legal 4 2 Capias
z i . Secretaria Académica Planta baja, enla
3 1 3C 3C6 UAN/3.C/3C.872023 PROGRAA QPERATIVG) | [{FBOGRAVIA GRERATIVO ANIUAL FLANEACIGN ESTRATECICA PARA FUMILR CON LAS 2023 80 Papel/digital Piblica Copias direccion de Administracién Escolar, ubleados 20 MEGABYTES
ANUAL: FUNCIONES SUSTANTIVAS DE LA DIRECCION PRESENTADAS EN EL POA. . . . n equipos da fa Direccion an DRIVE.
EXPEDIENTES DEL PERSONAL DOCENTE ¥ ADMINISTRATIVO I
EXPEDIENTES DEL RESGUARDO DE EXPEDIENTES DEL PERSONAL DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE - ecan hea Fiana e, :
i i bicadas en DRIVE y lo 1
4 t 45 401 AN CHE AR PERSONAL ESTUDIOS, LICENCIAS Y PERMISOS, ACTAS ADMVAS., REPORTES, £1C. DEL PERSONAL 02 g Papolidigita) Chaidemid Winnod Ll B 35 o S i e 2 i
QUE LABORA EN LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR 40 MEGABYTES
NOMINA: MANEID DE NOMINA DEL PERSONAL ADMINIS TRATIVO, ARCHVO DE = Secretaria Académica Planta baja, &n la
5 1 4c 4C2 UAN/4.CIAC. 212023 NOMINA NOMINA DE FIRMAS, RECIBOS, ARCHIVO DE RECIBOS INDIVIDUALES QUE SE ENVIAN AL 2023 Digital Confidencial Admo/ Legal/ Fiscaly Copias direccion de Administracion Escolar ubicadas 19 MEGABYTES
TeABAIANND Contabla 6 5 n equipo ds Enlsce de R.H.
: Secretaria Avadémica Planta baja, an
N y 4 13 AN ATz — INCIDENCIAS: REGISTRO ¥ REPORTE DE INCIDENCIAS DEL PERSONAL DOCENTEY _— - Papelidigital T — bt ancabionnbingnpolyy s T
I 3 e ADMINISTRATIVO, OFICIOS DE REPORTE DE EVENTOS DE INCIDENCIAS. Admva/ Contable 5 5 7 en equipo da Enlace da R.H. y
Secretaria Académica Planta baja, en la
REGISTRO DE ASISTENCIAS: REGISTRO DE ASISTENCIAS DEL PERSONAL, MEDIANTE EL - o ! cemea F T
las di de Adminisl Escolar ubiead 409 KBYTES
7 1 ac ac4 UAN/4.CI4C. 472024 | REGISTRO DE ASISTENCIAS. PR e e SO - Digital Publico —_— . : Copias \lmﬂmeequ ’:nﬂse i e
Secretaria Académica Planta bajs, en fa
LICENCIAS Y PERMISOS: ARCHIVADO DE DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LICENCIAS O o ; direceion da Administracibn Escolar Improso
150 MEGABYTES
8 1 4C 4C6 UANI4 CI4C.6/2024 LICENCIAS ¥ PERMISOS PERMISOS DEL PERSONAL (PLATAFORMA INSTITUCIONAL: PIDA) 1840 Papelidigital Piiblico Capias an el Archivara del Eniaca da Recurses
2004 Admvof Legal 6 [] Humanos.
VIATICOS ¥ GASTOS DE REPRESENTACION, MANEJO ADECUADO DEL RECURSO
VIATICOS ¥ GAsTos pe | PUBLICO PARA GESTION DE PROCESO DENTRO DE LA INSTITUCIGN, EN EL ESTADO O Secretaria Académica Planta baja, enla
9 1 sC 5C.4 UANJS.CI5C. 412022 REPRESENTACION FUERA DE LA CIUDAD 2022 50 Papelidigital Pablico. Admve/ Contable 6 6 Coplas direccion de Administracion Escolar, squipa de
1. VIAJES POR REGISTRO DE CLAVES ANTE LA DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES; 2. fa: DAL,
CAPACITACION FH MATFRIA NF ADMINISTRACION ESCOLAR
N Secrelaria Académica Planta baja;enfa
10 1 6C 6C.1 UAN/B.CIBC. 172023 mi:&?ﬁ;;i'::: BIVENTERIgE mNEzr::::ﬁz:;r::';?:zgfgg:lm LA 2023 100 Papelfdigital Piblico Copias direccion de Administracion Escolar equipo del
| At " - Enlace de Recursos Humanos.. .
: T
1" 1 13¢C 13C2 | UANA3.CH3C.22023 INFORME DE LABORES INFORME DE LABORES P 20 Digital Piblico Kidds 5 i Copias direccian ds Adminisiracién Escolsr, squipo de 5 MEGABYTES
PROCESOS DE NUEVO INGRESO: Elabarar y proponar las convocatorias d
ingreso que permiten a los aly coneluir los estudios del pa medio superior y
5up?ﬂof.
TRAMITES DE DOCUMENTO DE EGRESADOS: Atander proceso administrativa
qua responda a correccidn ds datos personales, reposicion da documentos Secretaria Académica Planta bajs, en la
12 1 25 254 UAN/Z 5725 472023 INSCRIPCION aficiales (certificado, carta de pasants, certificacién da acta a tiulo). VALIDACION 2023 508,628 Papel/digital Confidencial Administrativo 4 66 Copiasforiginal | direccion de Administracién Escolar, equipe de 17568
DE LOS ANTECEDENTES ACADEMICOS QUE GARANTICEN LA DGAE.
AUTENTICIDAD, VALIDEZ OFICIAL SEGUN LA INSTANCIA
CORRESPONDIENTE: REGISTROS DE PROGRAMAS DE ESTUDIO ANTE LA
DIRECCION GENERAL OE PROFESIONES: Llevar acabo el registro de validez
oficial anta la DEP; Registro del tifula elactranico ante la DEP.
El presente inventaric consta de (27) 509669 hojas y ampara I?e'r:ﬂdad de (23]_1} expedientes fisicos de 45 aftos extremos (29), - Para expedi con d ampara la idad de (30) 170.001664 KB (KB, MB, GB, TB) almacenados an (31) en DRIVE DE LA DIRECCION, ~
ELABORG{32) LSS (33, AUTORIZG (3 \‘\ 3 ; -
i Gy 13N Universidac
MTRA. ERENDIDA LEAL CORTES! A TRINIDAD PARKINSON DE LEON MTRA. MARIA DEL {5, A r
DIRECTORKGENERAL DE ADMINISTRACI S Aaiiey iana SECRETANTRACADERCA b utonoma

—t



UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

TEPIC, NAYARIT A 30 DE MARZO DE 2026

UAN

SECRETARIA ACADEMICA

COORDINACION DE ARCHIVO Y TITULACION/DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION ESCOLAR

TITULACION: oo
Olicio para el Acta de Examen prafesional, Trimite de certificacion de Acta
de examen y/o tirulo, Autorizacion para 1a elaboracin del tiula en Imprenta,

e titulacian, Entrega de

: Sécfelaﬁa Academlc‘a Planta

baja, en la direccion de
Administracién Escolar,

1 25 254 UANJ2.5/25.4/2023 ADM;:‘:J:::'ON Registro del titulo, Entrega de titulo al interesado, autorizacion da reposicion 2023 61,520 Papel/digital Confidencial Administrative 35 35 Coplasforiginal ubicados en DRIVE de la 185GBytes
di del alumno, los de alumnos egresados Coordinacion de archivo y
no inscritos de titulacion y estantes de
educacisn media y superior, archivo.
El presente inventario consta de {27) 60150 hojas y ampara la de {28) pedi fisicos de los afios extremos {29), .Para di con di , ampara la de (30) 190 GBytes (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31) -

)

i
ELABORG [32)
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2}Tipo. :

TRAMITE

TEPIC, NAYARIT A 30 DE MARZO DE 2026

UAN

SECRETARIA ACADEMICA

COORDINACION DE SERVICIOS ESCOLARES /DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION ESCOLAR

25

UAN2 5125 412022

ADMINISTRACION
ESCOLAR

proceso de inscripeian, sequido ion y
de los expediantas do los alumnos activos
durante toda tu trayscior far, dande coma paso final
del certificado de estudios y carta pasanta (Mivel Tipo Suparicr). para
traspasar el expadiente completo al drea de
En proceso de las inscripsiones por equi ia de estudios
parciales, inician cuando el proceso de sdmision del atumne s aceptado;
dande tendrd que dirigirse 3 la unidad
aeadémica correspondiznte, para continuar su proceso de revision de lss
materias qus serdn consideras para su equivalencis, posteriormente se da
entrega de un dictaman parcial que tendid que
prasentar al momento de <u ingress, afadiendo el resto de las documentos
solicitados en la convocatoria d2 nuevo ingreso. Todo la anterior
supervisado con la elaboracién del ealendario oficial
autorizado par ol Consejo Coordinador Acadmico, as donds ¢ establacen
fechas da inicio de actividades administrativas y académicas,
comprendiendo los periodos vacacionales, dlas inhdbiles

2022

75,744

Papsl

Confidencial

Administrative 4

Secretarla Académica
Planta baja, en la direccion
da Administracian Escolar,

ubicados en archiveras da la
Coordinacion de Servicios
Escolares)

Capias/original

180 GBytos

El presenle}nuenlario consta de,

)75.24?-110%5 y ampara la cantidad de (28)___ expedi fisicos de los afios

. Para expedientes con documentos electrénicos, ampara la cantidad de (30) 171 GBytes (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)_.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

TRAMITE

TEPIC, NAYARIT A 30 DE MARZO DE 2028

uAN

SECRETARIA ACADEMICA

COORDINACION DE SISTEMAS/ DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
ESCOLAR

&

ADMINISTRAR LA BASE DE DATOS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION Secretaria Académica Planta
ADMINISTRACION | POCUMENTAL Y CONTROL ESCOLAR: SUPERVISAR EL SISTEMA; REAUZAR baja, en la direccion de
1 1 25 254 UAN/2.S/28.4/2023 sl RESPALDOS (HACER COPIAS DE SEGURIDAD), DAR PERMISOS A LOS 2023 Papel/digital Confidencial Administrativo 35 a5 Copias/original Administracisn Escolar, 3,045.36GB & 3,1 Terabytes 75.65 GB
USUARIOS CORRECTOS ¥ RESOLVER PROBLEMAS. TODO ESTO PARA TENER aquipo de la Coordinacién de
ACTUALIZADA LA INFORMACION DEL ALUMNO. Sistemas.
El presente inventario consta de (27) ____ hojas y ampara la de{28)__ exp fisicos de [os aiies extremos {29] . Para expedi cond I , ampara la de (30) 3,045.36GB 6 3,05 Terabytes 75.65 GB (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31) DRIVE y equipos de la Coordinacién .

REWVISO (33)

, Qﬁ/é/m/ RSN
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